UBND XA TUAN GIAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 20/7 Déc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 31/QD-MN20/7 Tudn Gido, ngay 02 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thuc hién ché dd tién thwéng ddi véi can bd, vien chire
cia Truwong Mam non 20/7

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON 20/7

Can cir Nghi dinh s6 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phi, quy
dinh mitc lwong co s6 va ché dé tién thieong doi véi can bg, cong chire, vién chire
va lyc lwong vii trang

Can cit Théng tw s6 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 ciia B Tai chinh
hwéng dan xdc dinh nhu cau, nguén va phwong thire chi thie hién mirc lvong co
S6 va ché dé tién thuong theo Nghi dinh s6 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 cia
Chinh phii va diéu chinh tro cdp hang thang déi véi can bg xa da nghi viéc theo
Nghi dinh so 75/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii;

Can cir Cong van sé 7585/BNV-TL ngay 26/11/2024 ciia Bé NGi vu vé viéc
thuee hién ché dé tién thuong,

Theo dé nghi ciia Hoi dong thi dua khen thieong, Trieong Mam non 20/7.
QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh n£1‘y Quy ché thuc hién ché do tién
thuong do61 vai can bo, vién chuc cua Truong Mam non 20/7.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
Piéu 3. Can b, vién chic coa Truong Mam non 20/7 va cac tap thé, ca

nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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UBND XA TUAN GIAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 20/7 Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Thure hién ché d9 tién thuwéng ddi voi can bd, can b, vién chirc
ciia Trudng Mam non 20/7
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 31/0D-MN20/7 ngay 02/12/2025
ciia Truwong Mam non 20/7)

Chwong I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chlnh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, dbi twong ap dung, tiéu chi xét thuong,
muc tién thudng, quy trinh, thu tuc, hd so xét thuong dot xuit theo thanh tich
cong tac (sau day viét tat 1a thuong dot xuat) va thuong dinh ky theo ket qua
danh gia, x€p loai mirc d hoan thanh nhiém vu hang nam (sau day viét tat 1a
thuong dinh ky hang nam) dbi véi Vién chirc tai Truong Mam non 20/7 theo
Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh phu.

Picu 2. Poi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung d6i vOi can bg, cong chuc trong danh sach tra
lwong cta Trudng Mam non 20/7 bao gom:

Cong chirc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 4 Luat Can bo, cong chirc
2008 (stra ddi, bd sung tai Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo,
cong chirc va Luat Vién chic 2019);

2. Trong nam ngan sach, nhiimg ca nhan co thoi gian lam viée thuc £
khong du thoi gian dé danh gia, xép loai cudi nam va khong co tén trong Quyet
dinh danh gia, xép loai mic do hoan thanh nhiém vu ctia nam thi khong thudc dbi
tugng ap dung Quy ché nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Thuong dot xuat 13 hinh thirc thudng kip thoi bang tién cho ca nhéan 1ap
dugc thanh tich cong tic dot xuat trong cac linh vuc thudc tham quyén quan ly
ctia Truong Mam non 20/7 ngoai ché do khen thudng theo quy dinh ciia Luat Thi
dua, khen thudng.

2. Thanh tich cong tac dot xuét 12 thanh tich c4 nhan dat dugc & muc do
xuét sic nhiém vu, cong vu trong qua trinh thyc hién cac nhi¢ém vu hodc ngoai
chuong trinh, ké hoach cong tac duoc cip co thim quyén giao, thé hién bang san
phém, két qua cong viéc cu thé, c6 pham vi anh huong thudc linh vyc quan 1y nha
nudc cua Truong Mam non 20/7 va duge Hiéu truédng danh gid, ghi nhan, biéu
duong.

Piéu 4. Cac hinh thirc thuéng

1. Thuéng dot xuét cho ¢4 nhan c6 thanh tich cong tac dot xuat quy dinh tai



tai khoan 2 Piéu 3 Quy ché"na‘ly. , ’
2. Thuong dinh ky hang ndm cho ca nhan theo két qua danh gia, x€p loai
chat luong can by, cong chirc duoc cap c6 tham quyén phé duyét.

Piéu 5. Nguyén tic xét thuong

1. Bdo dam chinh x4c, cong khai, minh bach, cong br;“lng, kip thoi.

2. Thudng dot xuat chi ap dung ddi v6i ca nhan c6 thanh tich thuc sy tiéu
biéu, xuét sic, noi trdi, san ph.’flm dem lai gia tri, hi¢u qua thiét thue; co pham vi
anh huong va tic dong tich cuc dén két qua thyc hién nhiém vu cua Phong
GDDT va duoc cac cip c6 tham quyén danh gia, ghi nhan, biéu duong.

3. Moi thanh tich cong tac dot xuét chi dé nghi thudéng mat lan & mirc
thudng tuong trng vai thanh tich ca nhan dat dugc.

4. Chua xét thuong dot xudt ddi voi ca nhan trong thoi gian co quan cé
tham quyén dang xem xét thi hanh ky luat hoic dleu tra, thanh tra, kiém tra khi
c¢6 dau hiéu vi pham hodc c6 don thu khiéu nai, t6 céo, c6 van dé tham nhiing,
ti€u cuc dugc bao chi néu dang dugc xac minh lam r6. Trudng hop cé nhan bi
ky ludt, sau khi chap hanh xong thoi gian ky luat, ca nhan 1ap dugce thanh tich
cong tac dot xudt, thi dugc xét thuong theo quy dinh tai Quy ché nay.

5. Thuong dinh ky hang nam ap dung d6i v6i ca nhan co két qua danh
gia, xép loai chat luong tir murc hoan thanh nhiém vu tr¢ 1€n.

6. Truong phong quyet dinh thuong ngay sau khi ca nhan 14p dugc thanh
tich cong tac dot xuat, c6 ddy du hd so dé nghi xét thudng theo quy dinh tai Diéu
12 Quy ché nay.

Chwong I1. QUY PINH CU THE
MUC 1
QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHI XET THUONG,
MUC TIEN THUONG, CACH THUC VA THOI GIAN CHI THUONG

Piéu 6. Quy tién thwéng hing nim

1. Quy tién thudng hang nim quy dinh tai Pidu ndy nam ngoai Quy khen
thudng theo quy dinh cua Luat Thi dua, khen thuéng, duge xac dinh bﬁng 10%
tong quy tién luong (khong bao gdm phu cap) theo chirc vu, chtrc danh, ngach,
béc clia cac di twong trong danh sach tra luong ctia co quan.

2. bon vi Truong Mam non 20/7 danh tdi da 20% Quy tién thudng quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay dé chi thuong dot xuat; phan con lai cia Quy tién
thuong dugc sir dung dé chi thuong dinh ky vao cu6i nam. Truong hop trong
nam khong c6 phat sinh chi khen thudng dot xuat thi toan bo Quy khen thudng
dugc str dung dé chi thudng dinh ky vao cudi nam.

3. Pén hét 31 thang 01 cta nam sau lién k&, néu khong sir dung hét quy
tién thuong ctia nam thi khong dugc chuyén nguon vao quy tién thuong ciia nam
Sau.

4. Nguon kinh phi chi tra tién thuéng cho cac ca nhan trong danh sach tra
luong ctia don vi thuc hién theo ding hudng dan ctia Bo Tai chinh.

Piéu 7. Tiéu chi xét thudéng va mire tién thwéng dot xuat



1. Ti€u chi xét thuong

Thuong dot xuat ap dung ddi véi ca nhan thudc dbi tuong quy dinh tai
biéu 2 Quy ché nay, néu dong thoi dat dugce cac tiéu chi sau day:

a) Chap hanh tét chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha
nudc va cac quy dinh, quy ché, ndi quy ctia don vi noi cong tac.

b) Khéng ¢6 nhiém vu dugc giao khong hoan thanh do trach nhiém cta ca
nhan.

C) Lap duoc thanh tich cong tac dot xuét theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3
Quy ché nay.

2. Mdi ca nhan dugc xem xét thu:c’):ng dot xuét toi da 01 1?11,1 trong 01 nam;
truong hop déc biét do Hiu trudng quyet dinh trén co s¢ d€ xuat cua Hoi dong
Thi dua - Khen thuéng cta truong nhung dam bao khong qua 02 lan trong 01
nam.

Pb6i véi 01 thanh tich cong tac dot xudt co sy tham gia dong gop cua
nhiéu c4 nhan, sé lugng dé nghi xét thuong toi da 1a 02 nguoi. Ty 1& ca nhan
dugc thuong dot xuét trong 01 nam ti da khong vuot qua 20% tong s6 ngudi
trong danh sach tra luong cta co quan.

3. Cach xac dinh muc tién thudng

Can ctr bao cao thanh tich ctia cdc ca nhan, tap thé 1anh dao danh gia,
cham diém thanh tich cong tac dot xuat cta ting c4 nhan theo Mau sé 02 kém
theo Quy ché nay. Piém duoc chdm dya trén cac tiéu chi chil yéu: (1) mac do
khé khan, phutc tap, yéu cau vé trinh do chuyén moén cua nhiém vu dugc giao;
(2) chat lugng san pham, cong viéc da hoan thanh; (3) tién do hoan thanh
(dat/vuot); (4) hiu qua, su lan toa, hiéu tng tich cuc cua san pham, céng viéc;
(5) murc do tham gia cua cd nhan trong trién khai thyc hién nhiém vu.

Két qua danh gia, chim diém 1a can ct dé dé xuat muc tién thuong cho
tung cd nhan theo quy dinh tai khoan 4 Di€u nay.
4. Mrc tién thuong

Thudng cho ca nhan c6 thanh tich cong tac dot xuat theo 02 murc tién
thudng tuong tng vai s6 diém thanh tich ¢4 nhan dat dugc:

a) Ca nhan dat trén 08 diém dén 10 diém: Thudng sb tién bang 03 1an murc
luong co s6/nguo1/01 1an thudng.

b) Ca nhan dat tur 06 diém dén 08 diém: Thuong s tién bang 02 lan murc
luong co s6/nguodi/01 1an thudng.

Piéu 8. Tiéu chi xét thwéng va mire tién thwéng dinh ky hang nim

1. Ti€u chi xét thudng

a) Thuong dinh ky hang nam cho ca nhan thudc d6i tuong quy dinh tai

Diéu 2 Quy ché nay c6 két qua danh gid, xép loai chat lugng trong nim tir mirc
hoan thanh nhiém vu tré 1én.



b) Can cu xét thuong 1a Quyét dinh phé duyét (Thong bao) két qua danh
gia, xép loai chit luong can bo, cong chic hang nam cua cip c6 tham quyén.

2. Mic tién thuong
a) Xac dinh tong kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang nim

Téng kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam la kinh phi chi thuong
con lai tai thoi diém cudi nam, sau khi trir di tong s6 kinh phi chi thuong dot
xuat d4 thuc hién trong nam theo quy dinh.

b) Xac dinh mac tién thuong dinh ky co s

Mic tién To6ng kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam
thuong dinh ~ _
ky co s&
(S6 c4 nhan co két (S6 c4 nhan co két (S6 ¢4 nhan c6 két
qua danh gia, xép’ + qua danh gia, Xép + Quadanh gia, xép
loai hoan thanh xuat loai hoan thanh tot loai hoan thanh
sdc nhiém vu) x 3,0 nhiém vu) x 2,7 nhiém vu) x 1,0

c) Muc tién thuong
- Muc 1 (ca nhén hoan thanh xuat sic nhiém vu): Thudng sb tién bang
3,0 lan mtrc tién thuéng dinh ky co sé.
- Sd tién: 2.992.705d x 3 = 8.978.115d
- Muc 2 (ca nhan hoan thanh tdt nhiém vu): Thuong sb tién bﬁng 2,7 lan
miurc tién thudng dinh ky co so.
- S6 tién: 2.992.705d x 2,7 = 8.080.304d

- Muc 3 (ca nhéan hoan thanh nhiém vuy): Thuong sO tién bang 1,0 lan
murc tién thudng dinh ky co so.

- Sb tién: 2.992.705d x 1 = 2.992.705d
Piéu 9. Cach thirc, thoi gian chi thuéng
1. Cach thtrc chi thuong

Tién thudng dugc co quan thanh toan truc tiép vao tai khoan luong ciia ca
nhan dugc thudng.

2. Thoi gian chi thudéng

a) Thyc hién chi thuong dot xudt cho ¢4 nhan trong vong 05 ngay lam
viéc ké tir ngay co6 quyét dinh thudng.

b) Chi thuéng dinh ky hang nam trudc ngay 31/01 ciia nam sau lién ké.

) ) - MUC2 )
THAM QUYEN QUYET DINH, QUY TRiNH, THU TUC,
HO SO PE NGHI XET THUONG

Picu 10. Thim quyén quyét dinh thwéng dot xuat, thwéong dinh ky

hang nam



Hiéu truong Truong Mam non 20/7 quyét dinh thuong dot xuat, thuong
dinh ky hang ndm cho ca nhan la vién chirc cong tac tai Truong.

Piéu 11. Quy trinh, thii tuc xét thuong

1. Thuong dot xuat

- Budc 1: Ca nhan lap bao céo thanh tich dot xuat dé nghi xét thuong gui
cong chirc tham muu cong tac thi dua, khen thudng ctia Truong.

- Budc 2: Tap thé lanh dao (Hiéu Trudng va cac Pho Hiu Truong) danh
gia, chAm diém thanh tich cong tac dot xuat cua tirng ca nhan;

- Bude 3: Cong chirc tham muu cong tac thi dua, khen thuong tong hop
két qua danh gia, chAm diém thanh tich cong tac dot xuét clia cac c4 nhan, béo
c4o Truong phong trinh Hoi dong thi dua, khen thudng xét duyét;

- Budc 4: Can cu két qua hop Hoi ddng thi dua, khen thudng co quan,
Truong phong quyét dinh thudng dot xuat cho ca nhan.

2. Thudng dinh ky hang nam

Can cu két qua danh gia, xép loai chat luong can bd, Vién chirc hing nim
clia cap o tham quyén, ké toan lap danh sach thuong, trinh Hiéu truéng xem
xét, quyét dinh thuong dinh ky hang nam.

Picu 12. Ho so' dé nghi xét thuéng dot xuat

1. HO so dé nghi xét thuong dot xuat 01 bd (ban chinh), gdbm:

- Bdo céo thanh tich cong tac dot Xuat cua ca nhan (Mau s6 01 kém theo
Quy che).

- Phiéu dénh gi4, cham diém thanh tich cong tac dot xuat ctia c4 nhan (do
Hi¢u trudng va cac Pho Hiéu trudng thuc hién).

- Bién ban hop Hoi dong thi dua, khen thuéng ciia Truong.

- Céc tai liéu lién quan dé ching minh thanh tich cong tac dot xuat cia ca
nhan dé nghi xét thuong (néu co).

2. Ho so d& nghi xét thuong dinh ky hang nam gém:

- Quyét dinh hodc Thong bao lgét qua danh gia, xép loai chat luong can
b0, cong chirc hang ndm cua cap c6 tham quyén.

- Bién ban hop Hoi dong thi dua, khen thudng cia Truong.

Piéu 13. Thoi gian tong hop, thim dinh ho so, ban hanh quyét dinh
thwéng dot xuit, thwong dinh ky hing nim

Thuong dot Xuat‘: Téi da 05 ngay lam viéc dbi voi thuong dot xudt (tinh tir
thot diém cé nhéan c6 day du ho so dé€ nghi xét thudng theo quy dinh).

Thuong dinh ky: Toi da 10 ngay lam viéc doi véi thuéng dinh ky hing
nam (tinh tir thoi diém c6 két qua két qua danh gia, xep loai chat lugng can bo,
cong chuc cua cap c6 tham quyén).



) Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Trach nhiém ciia cac td chirc va ca nhan trong cong tic xét
thwéng dot xuat, thwong dinh ky hing nim

1. Hi¢u truéng, Phé Hicu trudng co trach nhiém phé bién, quan triét va
td chtre thue hién nghiém tac Quy ché; kip thoi xét thudng dot Xuét, thudéng dinh
ky; danh gia, chAm diém khach quan, cong bang ddi véi thanh tich cong tac dot
xuét cho cac c nhan.

2. Vién chirc phu trach cong tac thi dua khen thuong c6 trach nhiém tiép
nhan, tong hop két qua thanh tich cong tac dot xuét cho cac ca nhan; tong hop
tham muu danh gid, xép loai chat hxgng can b, cong chuc dé thuc hién cong tac
thuong dinh ky hang nam; luu trit hd so khen thudng day du, ding quy dinh.

3. Ca nhan 1ap dugc thanh tich cong tac dot xuét ¢ trach nhiém bao céo,
ké khai thanh tich va 1ap ho so dé nghi khen thuéng dung quy dinh.

4. Trong qua trinh trién khaiq thuc hién, r}éu cO vuong mac, dé nghi cac t6
churc, ca nhén phan anh kip thoi d€ Truong Mam non 20/7 xem xét, nghién ctru
stra d61 bo sung cho phu hop./.



Mau so 1

UBND XA TUAN GIAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 20/7 Pjc 14p - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO
THANH TiCH CONG TAC POT XUAT PE NGHI XET THUONG

1. SOLUQC LY LICH

Ho va tén:

Pon vi cong téc:

Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

Trinh d0 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu:

II. THANH TiCH PAT PUQC

Nhiém vu, quyén han dugc giao hodc ddm nhan:..........ccceevviii e,

Thanh tich dat duoc ctia ca nhan:

~ XACNHAN NGUOI BAO CAO THANH TiCH
CUA TRUONG PHONG (Ky, ghi 16 ho va tén)



UBND XA TUAN GIAO
TRUONG MAM NON 20/7

Mau so 2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BIEU PANH GIA, CHAM PIEM THANH TiCH CONG TAC POT XUAT

CUA CA NHAN

Két qua danh gia,

S Tiéu chi dénh gia Thang | chim diém ciia
TT diém | Bap 1anh dao
Mirc dd kho khin, phirc tap, yéu ciu vé trinh dd
1 chuyén mon cia nhiém vu dwgc giao
11 Nhi¢m vu kho khan, phuc tap, yéu cau cao vé trinh do 9
" ichuyén mon, nghiép vu (UBND huyén giao)
12 Cac nhiém vu khac thudc linh vuc quan ly nha nudc 1
cua Phong GDDT
2 |Chat lwgng sian pham, cong viéc da hoan thanh
21 San phém, cong vi¢éc hoan thanh & 1}11’r0 do xuat sac; co 5
" |giai phap dot pha, sang tao trong trién khai thuc hién
2.2 [San pham, cong viéc hoan thanh & mirc d6 xuit séc 1
3 [Tién @9 hoan thanh sin pham, cong viéc
3.1 [Hoan thanh vuot tién d6 2
3.2 [Hoan thanh dung tién d6 1
4 Hi¢u qua, sy lan toa, hi¢u wng tich cye caa sin
pham. cong viéce ]
San pham, cong viéc dem lai gia tri, hi€éu qua thiét
4.1 [thuc, tac dong tich cuc dén két qua thuc hién nhiém vy| 2
chung cia UBND huyén va nganh Gido duc
San phém, cong viéc dem lai gia tri, hiéu qua thiét
4.2 fthyc, tac dong tich cuc dén két qua thuc hién nhiém vu| 1
ctia don vi i
5 Mirc d¢ tham gia dong gop cia ca nhan trong trién
khai thuc hién nhiém vu
5.1 |Ca nhan truc tiép tham gia trién khai nhiém vu 2
5.2 |C4 nhan khong truc tiép tham gia trién khai nhiém vu 1

Tong diém dat dwoc

NGUOI PANH GIA
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