TRUONG MAM NON 20/7 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 01 /DA-MN20/7 Tudn Gido, ngdy 16 thang 8 nam 2025

PE AN
VI TRIi VIEC LAM VIEN CHUC VA CO CAU VIEN CHUC
THEO HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP

Phén thi nhét
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG PE AN.

1. Khai quat diic diém, ndi dung va tinh chit hoat dong ciia don vi su
nghiép cong lap

1.1. Ngi dung hoat dong cuia don vi sw nghiép cong ldp

Tb chire giang day, hoc tap va hoat dong gido duc dat chat lugng theo
muc tiéu, chuong trinh gido duc do Bo trudéng B Gido duc va Pao tao ban
hanh. Huy dong tré em di hoc ding do tudi, van dong tré em khuyét tat, tré em
da bo hoc dén truong, thuc hi¢n ké hoach phé cap gido duc tré em 5 tudi. TO
chtrc kiém tra va cong nhin hoan thanh chwong trinh cua hoc sinh trong nha
truong va tré em trong dia ban quan ly cta truong.

Quan 1y can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh. Quan 1y, st dung dat
dai, co so vat chat, trang thiét bi va tai chinh theo quy dinh ctia phap luat. Phdi
hop véi gia dinh, cac to chirc va ca nhan trong cong dong thuc hién hoat dong
gido duc. T chirc cho can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va hoc sinh tham gia
cac hoat dong xa hoi trong cOng dé)ng. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han
khac theo quy dinh ctia phap luat.

1.2. Poi twong, pham vi, tinh chit hoat dong ciia don vi sw nghi¢p cong
lap

- Béi twong: T chire gido duc va quan 1y hoc sinh tir 2 - 5 tudi.

- Pham vi: Hoan thanh nhiém vu cham soc, gido duc tré mam non trén dia
ban xd Tuan Gido tinh Dién Bién

- Tinh chit: T6 churc hoat dong giang day gido duc cho cic nhém, 16p nha
tré, 16p Mau gido.

1.3. Co ché hoat dpng ciia don vi sw nghiép céng lap

Xay dung quy hoach phat trién nha trudng; xay dung va to chire thuc hién
ké hoach nhiém vy nam hoc; bao céo, danh gia két qua thyc hién trude Hoi déng
trudng va cac cap co thaim quyén.

Thanh lap cac to chuyén mon, t6 van phong; dé xuat cac thanh vién cia
Hoi dong truong trinh cdp c6 thim quyén quyét dinh; Quan 1y gido vién, nhan
vién; quan 1y chuyén mon; phan coéng cong tac, kiém tra, danh gia xép loai
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gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen thudng, ki luat ddi véi gido
vién, nhan vién.

Quan ly hoc sinh va cac hoat dong cua hoc sinh do nha truong t6 chuc;
xét duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoan thanh chuong
trinh GDMNTS5T cho hoc sinh 16p 5 tudi ciia truong Mam non 20/7 va quyét
dinh khen thudng hoc sinh.

Quan ly tai chinh, tai san ctia nha trudong; Thyc hién cac ché d6 chinh sach
ctiia Nha nude dbi v6i gido vién, nhan vién, hoc sinh; to chtrc thuc hién quy ché
dan chu trong hoat dong cua nha truong; thyc hién cong tac xa hdi hoa gido duc
cua nha truong; Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong ctua
nganh; thyc hién cong khai dbi véi nha truong.

Nha truong hoat dong theo quy ché hoat dong ctia don vi sy nghiép cong
1ap, c6 tu cach phap nhan va con dau riéng.

2. Nhirng yéu t6 tac dong dén hoat dong

- Truong mam non 20/7 1a Trudng hang I nam tai khdi 20/7 xa Tuan Gio
tinh Pién Bién. Co s& vat chat cua trudong duoc xdy dung twong dbi khang trang
sach dep véi 01 diém truong ( Diém truong Ban Lap) Trudng c6 tong dién tich
la: 1.404,4m?*

- Nha truong tiép nhan hoc sinh tir 2 - 5 tudi trén dia ban cioa 5 khoi:
( Khdi 20/7; Khdi Poan két; Khdi Déng Tam; Ban Dong; Ban Lap) thudc xa
Tuan Giao tinh Pién Bién va cac xa ngoai xa voi tong s chau 1a 148 treé.

* Tong s6 16p toan truong: 06 16p va 148 hoc sinh, hoc 2 budi/ngay

- Piém truong chinh: 05 nhom, 16p, voi 128 hoc sinh,

- Biém truong ban Lap : 01 nhom 16p 20 hoc sinh

* Cac yéu t6 anh hwong dén viée xac dinh vi tri viéc 1am trong don vi
gom:

Ché @6 1am viée: Giao vién lam viéc trén 40gio/tuan. Tinh da dang cia
nganh nghé' Hoat dong trong mdt linh vuc gido duc. Tinh chat, dic diém hoat
dong nghe nghi¢p: Day hoc theo chuong trinh cua B¢ Gido duc quy dinh. Mo
hinh t6 chu’c va co ché hoat dong Day hoc theo khung chuong trinh.

Co cu bo may thoi diém hién tai gom co:

+ Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly:

Hi¢u trudng: 01

Pho hiéu trudng: 01

+ Vi tri viéc 1am ciia chirc danh nghé nghiép chuyén nganh:
Gio vién mam non Hang II: 06 ngudi

Gi4o vién mam non Hang III: 04 ngudi

+ Vi tri viéc 1am cia nghi€p vu chuyén mon dung chung
Ké toan vién: 01

Y té hoc dudng: 01

+ Vi tri viéc 1am hb tro phuc vu



- Nhan vién Bao vé: 01

- Nhan vién phuc vu: 01

- Nhan vién ndu an: 01 (hop dong ngin han)

* Co s¢ vat chat, ché d chinh sach

Tong s6 phong hoc: 06 phong; Trong d6: Kién cb: 06. C6 02 khu san
choi ¢ di d6 choi ngoai troi. Ban ghé: Pu ban ghé cho ¢6 va tré. Trang thiét bi
day hoc: Bam bao cho hoat dong day va hoc. Ché d6, chinh sach can bo, giao
vién dam bao dung ché do, chinh sach. Thuc hién diy du cac loai ché do chinh
sach cho hoc sinh theo qui dinh.

Nha truong duoc ndi mang Internet cling nhu st dung cac phdn mém nhu:
EMIS, MISA, E-LEARNING, Wesite, Phan mém phd cap GDMNTENT, phan
mém kiém dinh chét lugng...trong cong tac quan 1y. Can bd quan ly, gido vién,
nhan vién duoc dam bao vé cac ché do theo quy dinh. Nha trudong thuc hién muc
tiéu phat trién gido duc theo dung quy dinh cua Luat Gido duc.

II. CO SO PHAP LY

Can ctt Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phua vé
tuyén dung, str dung va quan 1y vién chc;

Can cu Nghi dinh 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu quy
dinh v& vi tri viéc 1am va sd luong nguot lam viée trong don vi s nghi€p cong
lap;

Can ctit Nghi dinh s6 60/2023/ND-CP ngay 21/06/221 cua Chinh phu quy
dinh co ché tu chu tai chinh cia don vi su nghiép cong lap;

Can ct Nghi dinh s6 71/2020/ND-CP ngay 30 ‘thang 6 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh 19 trinh thue hién nang trinh d6 chuan dugc dao tao cia giao
vién mam non, tiéu hoc, trung hoc co s0;

Can ctr Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phi
quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

Cian cr Nghi dinh s6 111/2022/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2022. V&
hop ddng dbi véi mot sé loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su
nghiép cong lap;

Can cu Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua B No6i vu
Huéng dan vi tri viéc lam cong chire 1dnh dao quan 1y; nghiép vu chuyén mén
dung chung; hd tro phuc vu trong cac co quan, td chirc hanh chinh va vi tri viéc
lam chirc danh nghé nghi€p chuyén mon dung chung; ho tro, phuc vu trong don
vi su nghiép cong 1ap;

Can ctt Thong tu s6 24/2020/TT-BGDDT ngay 25 thang 8 nam 2020 cia
B¢ truong B Giao duc va Dao tao quy dinh viée str dung giao vién, can bd quan
1y gido duyc trong cac co so gido duc mam non, tiéu hoc, trung hoc co so;

Cin ctr Thong tu s6 48/2011/QC-BGDDT, ngay 25/ 10/2011 cua Bo Giao
duc va Bao tao Quy dinh che d6 1am viéc ddi vé6i gido vién mam non;

Can ctr Thong tu sO 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo Giao
duc va Pao tao ve¢ ban hanh Diéu 1€ truong mam non;
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Can ct Thong tu s6 19/2023/TT-BGDPT ngay 30/10/2023 ctua Bo Gido
duc va Pao tao Hudng dan vé vi tri viée lam, co ciu vién chire theo chirc danh
nghé nghiép va dinh muc s lugng ngudi lam viée trong cac co so gido duc mam
non cong 1ap;

Can ctir Quyét dinh s6 277/QD-UBND ngay 16 thang 7 nim 2009 cia
UBND huyén Tuan Gi4o.vé viéc thanh 1ap truong Mam non 20/7;

Can cur Quyét dinh s6  /QP- UBND ngay /9/2025 cua UBND xa Tuan
Gi4o vé viéc thanh lap Hoi dong Trudng cap Mam non nhiém ky 2025 — 2030;

Can ctt Quyét dinh sb 106/Qb-UBND ngay 02/7/2025 cua UBND xa
Tuan Gido V& viéc tam giao sb lugng hop ddng lao dong 1am cong viéc hd trg,
phuc vu cho cic co quan, don vi thupc UBND xa nam 2025; Quyét dinh so
106/QD-UBND ngay 02/8/2025 ctia UBND xa Tuan Gido Vé viéc tam giao sb
luong hop dong lao dong lam cong viéc hd trg, phuc vu theo nghi dinh
111/2025/ND-CP nam 2025 ;

_ Cén cu Cong van sO 220/UBND-VHXH ngay 01/08/2025 cua UBND xa
Tuan Gido V/v xay dung D€ an va phé duyét vi tri viéc lam trong co quan, to
chtrc hanh chinh va don vi su nghi¢p cong lap.

Phin thi hai
THONG KE VA PHAN NHOM CONG VIEC THEO CHUC NANG,
NHIEM VU TINH CHAT MUC PQ PHUC TAP

1. Vi tri viéc lam lanh dao, quéan ly

- Hi¢u truéng: Xay dung, td chic bd may nha truong. Thuc hién céc
quyét nghi ctia Hoi dong truong: Xay dung quy hoach phat trién nha truong; xay
dung va to chtic thyc hién ké hoach nhiém vu nam hoc; bao cao, danh gia két
qua thyc hién trudc Hoi ddng truong va cac cip co thAm quyén. Thanh 1ap cac
to chuyén mon, t6 van phong va cac hoi ddng tu van trong nha truong; bd nhiém
t6 truong, to pho; dé xuat cac thanh vién ciia Hoi dong trudng trinh cp c6 tham
quyén quyét dinh. Quan 1y gido vién, nhan vién; quan 1y chuyén mon; phan cong
cong tac, kiém tra, danh gid xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac
khen thuong, ki luat d6i voi gido vién, nhan vién; thuc hién viéc tiép nhan, diéu
dong gido vién, nhan vién theo quy dinh ciia Nha nude. Quan ly hoc sinh va cac
hoat dong cta hoc sinh do nha truong t6 chirc; xét duyét két qua danh gia, xép
loai hoc sinh va quyét dinh khen thudng, ky luat hoc sinh. Quan 1y tai chinh, tai
san cua nha truong. Thyc hién cac ché d6 chinh sach ctia Nha nudc d6i véi giao
vién, nhan vién, hoc sinh; to6 chirc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong
cua nha truong; thuc hién cong tac xa hoi hoa giao duc cia nha truong. Chi dao
thuc hién cac phong trao thi dua, cadc cudc van dong cia nganh; thuc hi¢n cong
khai d6i voi nha trudng. Puge dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén
mon, nghiép vu va huong cac ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phap luat.
Thuc hién xa hoi hoa gido duc, phat huy vai tro cua nha trudng doi véi cong
dong; dé xuat tham muu véi phong Vian héa — Xa hoi, chinh quyén dia phuong



vé cac van dé c6 lién quan dén nha truong; Lén ké hoach tu sttra CSVC ctia nha
truong; Thudng xuyén nam bét tinh hinh cac van dé vuéng mac dé giai quyét
kip thoi, thoa dang. Khong dé cong viéc ton dong khong giai quyét. Lam chu
tich hoi dong thi dua khen thuong va ky luat.

- Pho hiéu truéng: Phu trach chuyén mon, nuodi dudng tré bdi dudng
thudng xuyén, cong tac ty danh gia trudng mam non. Gitp Hiéu trudng xay
dung, t6 chtrc trién khai ké hoach, tong hop bao cdo chit lugng chuyén mon, cac
chuyén dé; boi dudng thuong xuyén va chuyén moén cho gido vién; gui va luu
trit van ban di, dén vé chuyén moén. Tham muu vé cong tac nhan su, quan 1y doi
ngi, tai san chuyén moén theo thong tu 02 trong nha truong; Du cac 16p b01
dudng vé chinh tri, chuyén mon, nghiép vu quan ly; tham gia kiém tra, tu van
cac hoat dong cham soc gido duc 4 gio/tudn. Tham gia phdi két hop véi cac bo
phan thyc hién cac nhi€ém vu chung cua truong. Phu trach phan mém SMAS,
phén mém MIS, phﬁn mém TEMIS, thi dua, Phu trach co s dit liéu; phﬁn mém
PMIS;Trang Web cua truong,.... Thyc hién va chiu trach nhiém trude Hi¢u
truong vé nhiém vu dugc Hi¢u truong phan cong; Cung voi Hiéu truong chiu
trach nhiém trudc cip trén vé phan viéc dugce giao. Diéu hanh hoat dong ctia nha
truong khi dugc Hiéu trudng uy quyén. Puoc dio tao nang cao trinh do, boi
dudng chuyén moén, nghiép vu va hudng cac ché do, chinh sach theo quy dinh
cua phap luat.

2.2. Vi tri viéc 1am ciia chirc danh nghé nghiép chuyén nganh

Gi4o vién mam non Hang I: Thuc hi¢n cac nhiém vu cta gido vién mam
non hang IT va hang III. Thyc hién cac nhiém vu khac cua giao vién mam non
hang I. Tham gia bién tdp hodc bién soan ndi dung tai licu boi dudng giao vién
mam non cap huyén tr¢ 1én. Tham gia bdi dudng hodc tham muu, dé xuat hodc
tu van, hd trg, dan dat, chia sé vé chuyén mén, nghiép vu cho gido vién mam
non tir cap trudng tro 1én. Tham gia ban gidm khao cac hoi thi cta cap hoc mam
non tlr cdp huyén try 1én. Tham gia hoi dong tu danh gia hoic doan danh gia
ngoai hodc kiém tra chuyén mon, nghi€p vu su pham cép huyén tré Ién.

Gi4o vién mdm non Hang II: Thyc hién cac nhiém vu cua giao vién
mam non hang I1I. Thue hién cac nhiém vu cta gido vién mam non hang II. Lam
béo cdo vién hoidc day minh hoa tai cac 16p bdi dudng gido vién mam non cip
truong trd 1én; huéng dan ddng nghiép thuc hién chuong trinh va cac hoat dong
nu6i dudng, cham soc, giao duc tré em. Pé xuit cac ndi dung bdi dudng va sinh
hoat chuyén de & t6 chuyén moén. Tham gia ban giam khao cac hoi thi cap hoc
mam non tlr cap truong trd 1én. Tham gia cac hoat dong chuyén mon khac nhu
hoi dong ty danh gia hodc doan danh gia ngoai; kiém tra chuyén mon, nghiép vu
su pham cap truong trd 1én; tham gia huéng dan, danh gid thuc tdp su pham cua
sinh vién (néu co).

Gi4o vién mam non Hang III: Bio vé an toan stc khoé, tinh mang cia
tré em trong thoi gian tré ¢ 16p, ¢ truong. Thyuc hién cong tac cham soc gido duc
tré theo chuong trinh gido duc mam non méi. Xay dung ké hoach cham soc,
gido duc, xdy dung moi truong gido duc trong- ngoai 16p hoc, to chirc cac hoat
dong cham séc gido duc, dam bdo an toan, an ninh, v¢ sinh xanh sach dep. Banh
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gia va quan 1y tré em, chiu trach nhiém vé chat luong chiam soc, gido duc tré em.
Tham gia cac hoat dong chuyén mén, hoat dong 1 hoi cua nha truong. Trau doi
dao duc, gitr gin pham chét, danh du, uy tin cua nha gido; Guong mau, thuong
yéu tré em, d6i xir cong bang va ton trong nhan cach cia tré em, bao vé cac
quyén va loi ich chinh dang cua tré em, doan két, giup d& dong nghiép. Tuyén
truyén pho bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me tré. Hanh vi,
ngdn ngit img xtr cua gido vién phai dap Gng yéu cau gido duc ddi voi tré em,
dong nghiép, phu huynh.Trang phuc ciia gido vién gon gang, sach s&, phu hop
v61 hoat dong nudi dudng, cham soc, giao duc tré em.

Hb tro gido duc nguoi khuyét tat: Tham gia xay dung ké hoach gido duc
ca nhan cho ngudi khuyét tat. HO tro nguoi khuyét tat hoc tap va rén luyén ki nang
dac thu, ki ndng séng phu hop voi kha nang va nhu cau cia nguol khuyét tat. HO
trg gido vién trong cc hoat dong cham soc, gido duc nguoi khuyét tat. Tham gia
huy dong tre em khuyét tat dén truong. HO trg, tu van cho gia dinh nguoi khuyét tat
va cong dong vé kién thuc, ki nang cham soc, gido duc nguoi khuyét tat. Phdi hop
v6i gido vién danh gia tré em khuyét tat trong truong mam non. Hoan thanh cac
chuong trinh boi dudng; tu hoc, tu boi dudng, nang cao nang lyc chuyén mon
nghiép vu theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am. Theo phan cong ciia hiéu truong

2.3. Vi tri viéc lam cia nghi€ép vu chuyén mén diung chung

- Vin thw vién trung cap: Truc tiép thyc thi nhiém vu cong tac van thu
co quan va cac nhiém vu khac duoc cp trén giao. Phdi hop véi cac don vi lién
quan tham muu hoach dinh va thyc thi chinh sach lién quan dén nganh, linh vuc
nhiém vu dugc phan cong. Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén
mon & trong va ngodi don vi theo phan cong. Xay dung va thuc hién ké hoach
cong tac nam, quy, thang, tuan ctia ca nhan. Thuc hién cac nhiém vu khac do
cap trén phan cong.

- Phu trach ké toan: Chu tri tham muu tong hop, tham dinh, hoach dinh
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach va chu tri xay dung, hoan thién van
ban quy pham phap luét, dy an, dé an vé cong tac ké toan ctia don vi; thuc hién
hach toan ké toan vé thu, chi tai chinh ctia don vi; bdo cdo tinh hinh thuc hién
thu, chi tai chinh ctua don vi cho cac don vi c6 lién quan theo quy dinh cua phap
luat va quy dinh cua don vi thudc linh vuc pham vi quan 1y; chu tri, to churc trién
khai thuc thi cdc nhi€ém vu chuyén mon theo mang cong vi¢c dugc phan cong.

- K¢ toan vién: Tham gia nghién ctru, tham muu, tong hop, tham gia
tham dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach va phoi hop
xay dung, hoan thién van ban quy pham phap luat, dy an, dé 4n vé cong tac ké
toan ctia don vi; hach toan ké toan vé thu, chi tai chinh cta don vi; béo céo tinh
hinh thuc hién thu, chi tai chinh cia don vi cho cac don vi thudc linh vuc pham
vi quan ly; chu tri, t6 chirc trién khai thuc thi cidc nhiém vu chuyén mon theo
mang cong viéc dugc phan cong.

- Nhén vién thi quy: Quan Iy tién, tai san, gidy to c6 gia dugc giao quan
1y dugc an toan, day du, kip thoi, chinh xac, dap tng yéu cau quan ly; thyc hién
nhiém vu thu quy déy du, kip thoi, chinh xac, dung quy dinh; thuc thi cdc nhiém
vu chuyén moén theo mang cong viéc dugc phan cong.
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- Thu vién vién hang IV: Thyc hién cac hoat dong nghiép vu thu vién
yéu cau chuyén mén theo phan cong cua cap co thAm quyén va chiu trach nhiém
trudc cAp co thim quyén va trude phap luat vé nhiém vu duoc giao.

- Y té hoc dwong: Chiu trach nhiém quan ly hd so can do kiém tra strc
khoe dinh ky cho tré. Theo ddi cap phat thude so ctru ban dau cho tré tai truong.
Két hop Phé hiéu truong chdm soc nuoi dudng; lam t6t cong tac tuyén truyeén,
kiém tra ‘phong chong dich bénh, kham stc khoe dinh ky cho tré. Lién hé trung
tam Y te kham strc khoe CB-GV-NV; Thyc hién ho so theo Thong tu 13 quy
dinh vé y té. Theo ddi s6 kiém pham theo 3 budc; luu trir - hay mau thic in
hang ngay. Hd trg cac cong viéc khac theo sy phan cong diéu hanh cua Hiéu
truong. Pugc huong lwong theo quy dinh hién hanh. C6 phu hiéu trang phuyc y té
theo quy dinh.

2.4. Vi tri viéc 1am hd tro phuc vu

- Nhan vién Bdo vé: Truc co quan ngoai gid hanh chinh (ké ca tht bay,
chu nhat). Bdo quan tai sdn co quan, ddm nhi€ém cong tac phong chay, chira
chay, cong tac nhan quan tu v¢ cua co quan. Tham gia hoat dong cua don vi.
Béao v¢ tai san co quan; HO tro cac cong vi¢c khac theo sy phan cong diéu hanh
cua Hi¢u truong theo quy dinh; Co6 trang phuc theo quy dinh; Pugc hudéng luong
theo quy dinh hién hanh.

- Nhan vién phuc vu: Chiu trach nhiém v¢ sinh cac khu vuc, phong ban,
nha vé sinh chung...Hd tro cic cong viéc khac theo su phan cong diéu hanh cua
Hi¢u truong; Pugc huong luong theo quy dinh hién hanh; C6 trang phuc theo
quy dinh.

- Nhén vién niu in: T chic tét bita an cho tré; K§ ning ché bién thirc
an; Pam bao vé sinh moi trudong, vé sinh ATTP; Pam bdo an toan cho tré; Quan
ly tai san tai bd phan minh cong tac; Ho tro cac cong viéc khac theo su phan
cong diéu hanh cua Hiéu truong; Pugc huong luong theo quy dinh hién hanh;
C6 trang phuc theo quy dinh.

Phin thit 1
XAC PINH VI TRI VIEC LAM, SO LUQNG NGUOI LAM VIEC VA CO
CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM, SO LUQNG NGUOI LAM VIEC.

Cin ctir Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctia Bo trudng Bo

Nbi vu, Thong tu s6 19/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nim 2023 cua Bo Gido
duc va dao tao. Truong mam non 20/7 xéc dinh vi tri viéc 1am, nhu sau:
DANH MUC VI TRi VIEC LAM, SO NGUOI LAM VIEC.

Du kién so

. lwgng
e e nh . et en A
Danh muc vi tri viéc Chl:’C da.A Ma vi tri viéc | ngwoi lam
TT N : nghé nghiép °\ ’ o K
lam , lam viéc/so
twong wng )
lwgng lao

dong




Vi tri viéc lam vién

I chirc 1anh dao, quan ly 2
| Hi¢u truong Hang III tr¢ 1én | MN-LDQL-01 |1
2 Phé Hiéu truong Hang IIT tré 1én | MN-LDQL-02 | 1
Vi tri viéc lam vién
chirc chirc danh nghé
11 nghiép chuyén nganh 11
| Gido vién mam non Hang I MN-NVCN-01 | 1
hang I
) Gido vién mam non Hang I1 MN-NVCN-02 | 6
hang II
3 | Glao vien mam mon | oy MN-NVCN-03 | 4
hang III
4 | H3 tro nguoi khuyét tt MN-NVCN-04 | Si€m
nhiém
Vi tri viéc lam vién
chirc chirc danh nghe
nghiép chuyén mon
III | dung chung 2
1 Vin thu vién trung cap P}ang IV uo MN-CMDC-01 Klim
1én nhiém
2 | Phy trach ké toan Kétoanvién | MN-CMDC-02 | 1M
nhiém
3 | Kétoan vién Ké toan vién | MN-CMDC-03 | 1
4 | Nhan vién tha qu§ MN-CMDC-04 | 16m
nhiém
5 | Thu vien vien hang Tv | Lang IV 00 g oM e-o5 | Kiem
1én nhiém
6 | Y téhoc dudng Hang IV MN-CMDC-06 | 1
Vi tri viéc 1am hd tro,
IV | phuc vu 4
1 Nhan vién phuc vu MN-HTPV-01 |1
2 Nhan vién bao vé MN-HTPV-02 |1
3 | Nhan vién ndu an MN-HTPV-03 |2

(Kem theo Ban mo ta vi tri viéc lam, Khung nang lwc, ngach cua tung vi tri
viéc lam)
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II. XAC PINH CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE

NGHIEP
Dy kién s6 lirgng -
TT Danh muc vi tri viéc lam nguwoi lam viée/so | | . Y
. . . s le %
lwgng lao dong :
Vi tri viéc lam vién chirc 1anh dao, quan
I ly 2
1 Hi¢u truéng 1
2 Pho Hi€u truéng 1
Vi tri viéc lam vién chirc chirc danh
II | nghé nghiép chuyén nganh 11
1 Gi4o vién mam non hang I 1 7,69
2 Gi4o vién mam non hang 11 6 46,15
3 Gi4o vién mam non hang 111 4 30,76
4 | Hd tro nguoi khuyét tat Kiém nhiém
Vi tri viéc lam vién chirc chirc danh
III | ngheé nghi¢p chuyén mon dung chung 2
1 Vin thu vién trung cp Kiém nhi¢m
2 Phu trach ké toan Kiém nhiém
3 | Ké toan vién 1
4 | Nhan vién thu quy Kiém nhiém
5 Thu vién vién hang IV Kiém nhiém
6 Y té hoc dudng 1

IV. KIEN NGHI, PE XUAT: Khong

Trén day, 1a B¢ an vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép vién chirc cua
Truong Mam non 20/7 xa Tuan Gido, tinh Dién Bién./.

Pham Thi Phuwong

HIEU TRUONG




