UBND XA TUAN GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIAVIET NAM

TRUONG MAM NON 20/7 Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 16 /KH-MN20/7 Tudn Gido, ngay 28 thang 8 nam 2025
KE HOACH

Cong tac cia Hi€u truéng, nam hoc 2025 — 2026

Can cuw Thong tu sof 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo truong
Bo Giao duc va Pao tao vé ban hanh Diéu I¢é truong Mdam non,

Can cu Qu,yé’t dinh sé 1812/0D-UBND ngay 1 3/8/2025 cua UBND tinh vé
viéc ban hdnl} Ké hoach thoi gian nam hoc 2025-2026 doi voi Giao duc mam non,
Gido duc phé thong va Gido duc thwong xuyén trén dia ban tinh Pién Bién;

Can cir Céng van s6 377/UBND-VHXH ngay 21/8/2025 cia UBND xd vé
viéc Trién khai thuc hién Ké hoach thoi gian nam hoc 2025-2026;

~ Can ci Cong van /PVHXH-CM ngay 16/8/2025 cua Phong Van hoa xa hoi
vé viéc huong dan thuc hién nhiém vu GDMN nam hoc 2025-2026,

Thyre hi¢n Ké hoach so”’? 02/KH-MN20/7 ngdy 26/8/2025 cia Truwong Mam

non 20/7 vé Ké hoach phat trién nha truong nam hoc 2025-2026.

Hi¢u truong Truong Mam non 20/7 xay dung Ké hoach coéng tic nim hoc
2025-2026, cu thé nhu sau:

II. PAC PIEM TiNH HINH
1. Thuén lgi

Truong Mam non 20/7 ludn nhan dugc su quan tam giap do va chi dao sat
dung cta cac cap lanh dao: Phong Vian hoa - Xa hoi, UBND x4, Chi bd nha truong
va Ban giam hiéu; cac d6ng chi trong Cap uy, Ban giam hiéu nha trudng doan két,
théng nhat cao vé tu tudng va hanh dong, c6 ning lyc thyc hién nhiém vu duoc
phan cong, c6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc.

Doi ngii gido vién, nhan vién ctia nha truong ludn yéu nghé, nhiét tinh, cd
nang luc, chiu kho hoc hoéi; c6 91% can bd quan 1y, gido vién dat trinh do chuan va
trén chudn.

Ban than dd duoc ddo tao trén chuin vé chuyén mén nghiép vu va trinh do
chinh tri, c6 sttc khoe tot, nhi€t tinh, co6 tinh than trach nhiém cao véi truong, voi
cong viéc dugce giao; dugc dong nghiép tin yéu ung ho.

2. Khé khén

Ty 1& gido vién, nhan vién trong do tudi sinh con va nudi con nhé con nhiéu,
phan nao anh hudéng dén viéc thyuc hién nhiém vu ndm hoc.

Dan s trén dia ban khong 6n dinh, ty 1é sinh thap nén anh hudng dén cong
tac xay dung ké hoach huy dong tré ra 16p va cong tac tuyén sinh cua don vi.

II1. CHI TIEU PHAN DAU

1. Chi tiéu vé trwomg, nhém/16p, hoc sinh
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Téng s6 nhém, 16p: 06 (Nhom tré 02, 16p mau gido 04; Mau giao 5 tudi
02). Ty 1¢ huy dong tré ra 16p/dan s6 d¢ tudi dat 83,5% (Nha tr¢ 61,1%; Mau gido
100%; Mau gido 5 tudi 100%).

T‘(;)ng sO tré ra 1op: 148 (Nha tré 41; Mau gido 107, mau gido 5 tudi 52). Ty
1€ tré mam non la nir: 48%.

2. Chi tiéu vé ty 1é tré di hoc chuyén cén va ty 1é tré dn ban tri

STT Py tudi Tillli;rééndcig‘lfc T§ 1¢ tré &n bén tri
1 | Trénha tré 92% 100%
2 | Tré Mau gido 3,4 tudi 95-97% 100%
3 | Tré Mau gido 5 tudi 98% trd 1én 100%

* Bién phap thuc hién

Phdi hop véi UBND x4, céc to chte chinh tri xa hoi trén dia ban dé dong
vién phu huynh cho cac chau trong do tudi di hoc, nang cao chat lugng pho cap
GDMN cho tré em 5 tudi, tang ty 1¢ trc ra 16p va di hoc chuyén can. Chuan bi san
sang cac diéu kién dam bao dé thuc hién pho cap GDMN cho tré em 3-4 tudi khi
Bo GD&DT trinh Chinh phu phé duyét. Pho bién kién thirc nuéi day tré cho cac
bac phu huynh trong cic cudc hop, vao cac budi hop phu huynh trong nam hoc, cac
gdc tuyén truyén tai cac nhom 16p va cac gid don va tra tré hang ngay.

Thudng xuyén thay doi ndi dung, cap nhat cac thong tin méi nhat vé tinh
hinh cham séc stc khoe, dich bénh, chét lugng cham soc va gido duc tré cua
truong, viéc thuc hién dé 4n Pho cap GDMN cho tré em nam tudi. T6 chuc tét cac
budi hop phu huynh trong ndm hoc (3 1an/nam). T6 chirc cac budi toa dam vé céac
chuyén dé GD dinh dudng va strc khoé, gido duc k¥ ning séng cho tré.

Pam bao bd tri di gido vién/Iép theo Thong tu Thong tu s619/2023/TT-
BGDDT ngay 30/10/2023 cia B6 Gido Duc.Hudéng dan vé vi tri lam viéc,co cAu
vién chure theo chire danh nghé nghiép va dinh mirc s6 luong ngudi lam viée trong
cac co s& GDMN cong lap; va Thong tu sd 52/2020/TT-BGDPT.

3. Xay dung va td chirc thue hién ké hoach nim hoc

* Chi tiéu

DA&i véi Chi b: Phan d4u dat “Chi bg hoan thanh xudt sdc nhiém vu”, c¢6 02
Dang vién HTXSNV;

Dat danh hiéu tap thé “Tdp thé LDTT dwoc UBND xd ting gidy khen”;

Dbat danh hi¢u “Co quan dat chudn van héa”’;

bat “Truong hoc an toan, phong tranh tai nan thuwong tich”;
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100% can bo quan ly, gido vién, nhan vién trong don vi khong vi pham dao
dtrc nha gido va cac t€ nan xa hoi.
100% céan bo quan ly, gido vién, nhan vién dang ky cac danh hiéu thi dua cac
cap.
Nha truong “Xdy dung trieong mam non xanh-an toan-hanh phiic”.

Thuc hién phong trao thi dua nguoi tdt, viéc tot. Phan dau trong ndm hoc c6
tor 01- 02 guong dién hinh tién tién d€ nghi cap trén khen thudng.

Danh hiéu LDTT: 17/17

Cé nhan dat danh hiéu CSTD cép co so: 2/17. ‘
100% nhom 16p thuc hién tot “Xay dung nhom l6p mam non hanh phuc”.

SKKN dat cip trudong: 02.

SKKN dugc cong nhan pham vi anh hudng: 02.

* Bién phap thuc hién

Tién hanh xay dung ké hoach thyc hién nhiém vu nim hoc

Nim viing K& hoach chi dao thuc hién nhiém vu nam hoc, huéng dan thuc
hién Quy ché chuyén mon cia S& gido duc dao tao va Phong VHXH.

Can ctr vao diéu kién thuc té cua truong vé CSVC, quy mod nhom 16p, sd
lugng, chat lugng do1 ngti ... dé xay dung ké hoach phu hgp véi tinh hinh thuc té
cua nha truong.

Cian ctr vao chi tiéu, ké hoach, nhiém vu dugc giao trong nam hoc 2025-
2026, dé xay dung cac muc ti€u, lya chon gidi phép c6 hi€u qua, hi¢u luc.

Hiéu truong chiu trach nhiém xay dung ké hoach nam hoc, sau do dua
xudng cac To chuyén mon thao luan, gbp y bo sung, cudi cung ban gidm hié¢u hoan
chinh ndi dung, ké hoach.

4. Cong tac to chirc

4.1. Thanh lap b may nha trwong

* Chi tiéu

Xay dung ké hoach phat tr,ién nha truong nam hoc va théng qua Hoi dong
truong, Ban giam hi¢u ban bac thong nhat, sau d6 thong qua Ho1 dong nha truong.

T6 chirc hop giao ban Ban giam hi¢u 1 tuan/lan vao chiéu thir 6 hodc dau gid
sang thu 2 hang tuan.

Hang thang x4y dung ké hoach va thuc hién theo ké hoach. Ban hanh quyét
dinh thanh 1ap cac Hoi dong:

+ Hoi dong tuyén sinh;

+ Hoi dong thi dua khen thudng;

+ Hoi df‘mg khoa hoc cua truong;



+ Hoi dong kiém dinh chat luong;

QD kién toan Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu; Qb thanh lap cac T6
chuyén mén, T6 Vin phong; QD kién toan BCD Y té hoc dudng;

QDb kién toan Ban thanh tra nhan dan;

QD thanh lap Ban kiém tra ndi bod truong hoc. QP thanh 1ap Ban dai dién
CMHS.

QD thanh 1ap Ban giam sat vé viéc ting cuong cong tac phong dich, cong
tac quan ly v¢€ sinh dinh dudng va ATTP.

* Bién phap thuc hién

Can ctr Thong tu s6 52/2020/TT-BGD&PT ngay 31/12/2020 ban hanh Diég
1¢ truong Mam non. Céan cur vao kha nang, nang luc, trinh d6 cia CB,GV,NV dé
phan cong nhi¢m vu hop 1y.

Kiém tra theo ddi, danh gia nhi€ém vu dugc phan cong cua céc thanh vién
dam nhan chirc vu noi trén. Thuc hién tot cong tac thong tin hai chi€u, lang nghe y
kién gop y, dé xuat chinh ddng diéu chinh kip thoi trong qua trinh chi dao hoat
dong.

1.1. Thyc hién cong tac thi dua khen thuong ky luat ddi véi gido vién,
nhan vién

Dbi véi cong tac khen thuong: Hiéu trudng can cr vao két qua phan dau, tu
dudng rén luyén cua gido vién, nhan vién trong nam hoc (Thanh tich dugc tap thé
binh bau) va can ctr vao Quy ché thi dua khen thuong dé ra Qb khen thudng.

Ky luat: Dya vao murc do vi pham ky luat cia doi ngfi, giao vién, nhan vién,
Hiéu trudng c6 quyén thi hanh ky luat doi véi gido vién, nhan vién theo quy dinh.

2. Quan 1y do1 ngii can b - gido vién - nhan vién

Tong sb can bo, gido vién, nhin vién toan truong: 17. Trong dé: Tong sd
bang vién: 11.

Céan bd quan 1y: 02.

+ Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc 02; Trinh d0 TCLLCT 02.

+ Chimg chi QLNN 02. Ching chi QLGD 02.

+ Chung chi tin hoc co ban 02; Ching chi tiéng Anh 01.

Gido vién: 11.

+ Gi4o vién nha tré 02; Giao vién mau giao 09.

+ Trinh d§ chuyén mon: Thac si: 01; Pai hoc 11; Trung cép 0l.

+ Trinh d0 TCLLCT: 0;

+ Chung chi tin hoc co ban va Tin hoc tmg dung trinh d6 B: 11; Tiéng Anh
trinh d§ B: 10. Chung chi tiéng dan toc: 10

Phan cong gido vién trén 16p:
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+ Khoi Nha tré: 02 nhém -> 02 GV ( Binh quan 1 GV/nhém).
+ Khéi Mau gigo: 04 16p -> 09 GV ( Binh quan 2,25 GV/16p).
+ MAu gigo 5 tudi: 02 16p -> 05 GV (Binh quén 2,5 GV/16p).
* Chi ti€u
100% CB-GV-NV toan truong ky cam két khong vi pham dao dirc nha gido
va vi pham nhitng di€éu cam doi véi gido vién, nhan vién;
100% CB,GV thuc hién c6 hiéu qua phong trao thi dua véi chu dé “Xay

dung truong mam non xanh - an toan - thin thién” va phong trao thi dua "Xay
dung truong hoc hanh phuc lay tré 1am trung tam ".

100% CB,GV,NV thuc hién nghiém tac Bo quy tac ung xUu van hoa trong
truong hoc cua don vi, lam viéc ¢ khoa hoc, tmg xtr ¢6 van hoa trong giao tiép,
tan tuy voi nhiém vy duoc giao, tich cuc hoc tap, tam huyet v6i nghé, phan dau
mdi thang co tir 01 - 02 bai viét vé guong nguoi tt viéc tot, phat hién va dé nghi
khen thudng kip thoi guong ngudi tdt viée tét, tao stc lan toa trong toan nganh.

100% gido vién trong truong hudng trng phong trao xay dung khung canh su
pham “Sang, xanh, sach, dep, an toan, than thién” va biét “Tao moi truong hoc tap
lay tré lam trung tadm”.

100% gido vién cac 16p thuc hi€n viéc dua cac ndi1 dung giao duc ky nang
song, gido duc kién thuc ATGT, gido duc vin héa truyén thong, trong moi hoat
dong cua tr¢ ¢ truong, thong qua cac tro choi dan gian, lan di¢u dan ca phu hgp voi
diéu kién va ban sac van hoa cua dia phuong va tiép tuc ting cuong cac hoat dong
rén k¥ niang séng, k§ ning khi tham gia giao thong dam bao an toan, tré duoc trai
nghiém, kham pha thong qua cac hoat dong vui choi, hoc tap, tham quan, da ngoai.

Quyét tim phan d4u dat “Gidy khen cia UBND x3”, “Co quan dat chudn van
héa”,“Truong hoc an toan”.

~100% GV thuc hién ding quy trinh ty danh gia chuan nghé nghiép GVMN,
phan dau cudi nam dat KQXL: To6t 05; kha 06.

Thuc hién nghiém tac quy trinh ddnh gia chuan Hiéu trudng, cac Phé Hiéu
trudng va danh gia CB,CC,VC hang thang va cudi ndm hoc.

* Bi¢n phap thuc hi¢n

Chi dao, to chirc cho 100% CB-GV-CNV toan truong ky cam két khong vi
pham dao dirc nha gido va vi pham nhting di€u cam cua giao vién va nhan vién
trong Ho1 nghi vién chirec dau nam hoc 2025-2026.

Phat dong can bg, gido vién, nhan vién huong ung phong trao xay dung méi
truong su pham, xanh, sach, dep, an toan, lanh manh, gjfr moi quan hé ing xir than
thién. Phong trao xay dung, tao moi truong hoc tap lay tré lam trung tam, trung
bay san pham cua tré.

Chi dao giao vién cac 16p thyc hién t6t viéc dua cac no1 dung gidao duc ky
nang sdng, gido duc kién thic ATGT, vin hoa truyén théng thong qua cac hoat
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dong vui chot, hoc tap, cac tro choi dan gian, lan di¢u dan ca phu hop vai di€u kién
va ban sac van hoa cua dia phuong.

Tiép tuc ting cuong cic hoat dong GDATGT va rén ki ning séng cho tré
thong qua cac hoat dong trai nghiém, khdm ph4, tham quan, t6 chirc cho tré di
viéng va tham nghia trang liét sy, tham quan cac lang nghé truyén théng cua dia
phuong, cho tré tham gia cac hoat dong tap thé nhu: Nhu chwong trinh “Tbi yéu
Viét Nam”; Td chtrc hdi cho xuén, td chic cho tré tap goi banh trung, lién hoan
cac tro choi dan gian va thi hat dan ca...

Chi dao doi ngi gido vién chu dong, tich cyc tham gia cac phong trao thi
dua, thiét thuc tai dia phuwong gin voi nhitng ngay 18 16n; Xay dung truong 16p
mam non hanh phuc X4y dung mdi truong gido duc iy tré 1am trung tdm; thi gido
vién gidi cac cap..

~ Thuc hién nghiém tac cong tac danh gia chat lugng doi ngil gido vién theo
chuan nghé nghiép GVMN, dénh gid chuan Hiéu truong, Phé Hi€u truong, danh
gia CB,CC,VC hang thang va cudi nam hoc.

1. Nang cao chat luong hoat dong cham soc, gido duc tré

1.1 Chu dong phong, chéng va tmg phé hiéu qué véi thién tai, dich bénh;
bao dam an toan vé thé chat va tinh than cho tré em

Tiép tuc trién khai va thuc hién nghiém tac Thong tu sd 45/2021/TT-
BGDDT ngay 31/12/2021 cua Bo truong B6 GDDT quy dinh vé viée xdy dung
truong hoc an toan, phong, chdng tai nan thuong tich trong co s6 GDMN; chi
trong cong tac tu kiém tra, danh gia cac ticu chuan vé an toan nham phat hién sém
va c6 bién phap khic phuc kip thoi cic yéu td nguy co gdy mét an toan cho tré;
ting cudng cong tac tu kiém tra, giam sat trong viéc thuc hién cac quy dinh vé bao
dam an toan cho tré.

Chu dong phéi hop voi cég co quan, don vi, luc lugng taj dia phuong va cé
phuong an chu dong, linh hoat dé thich img, ing pho6 kip thoi néu c6 thién tai, dich
bénh x4y ra.

Quan triét, tuyén truyén, nang cao nhan thuc, trach nhiém ciia CBQL, giao
vién, cha me tré trong cong tdc dam bdo an toan cho tré. Thuc hién nghiém tic céc
quy dinh vé xdy dung trudng hoc an toan, phong tranh tai nan, thuong tich, phong
chdng xam hai tré em trong cac co s6 GDMN.

Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé xdy dung truong hoc an toan, phong
tranh tai nan, thuong tich trong cac co s¢ GDMN theo Quyét dinh s 23/2021/Qb-
TTg ngay 07/01/2021 cua Thu tuong Chinh phu Phé duyét Chuong trinh hanh
dong qudc gia vi tré em giai doan 2021-2030;Quyét dinh sé 333/QD-UBND ngay
15/3/2021 cua UBND tinh, ban hanh Chuong trinh hanh dong vi tré em tinh Di¢n
Bién, giai doan 2021-2030; tap huén, huéng dan phong chéng bao luc hoc duong;
chu trong huéng din gido vién xur 1y cac tinh huéng su pham, dam bao an toan cho
tré trong cac co s GDMN. Phéi hop chat ch€ véi Tram Y té xa trién khai cac bién
phap thiam kham, theo ddi, cham soc stc khoe, phong chéng dich bénh, phong
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chong suy dinh dudng, thira cin, béo phi cho tré em tai don vi. Pam bao 100% tré
dén trudong dugc kiém tra sitc khoe va danh gia tinh trang dinh dudng bang biéu d6
tang truong cua T6 chirc Y té Thé giéi. Tham muu bd sung cac thiét bi, do dung,
thudc phuc vu cho hoat dong y te truong hoc. Tap huén, b01 dudng CBQL, giao
vién, nhan vién vé cong tac y té truong hoc, kién thirc vé dinh dudng hop 1y va
tang cudng cac hoat dong thé luc dé nang cao sirc khoe, vé sinh phong bénh.

Kip thoi phat hién cac yéu td, nguy co giy mat an toan cho tré va chi dao cac
bién phap khic phuc, xir Iy nghiém theo thdm quyen hozc dé xuat xur 1y theo quy
dinh cta phap luat d6i voi cac ca nhan dé xay ra mat an toan ddi véi tré;

phan dau trudng dugce cong nhan “Trudng hoc an toan, phong chdng tai nan,
thuong tich”.

42. Po6i méi hoat dong nuodi dudng, cham sdc, gido dyc tré em, nang cao
chat lugng thuc hién Chuong trinh GDMN

a) Thuc hién tot cong tac nuodi dudng, cham soéc strc khoé tré em

Trién khai cac giai phap cu thé dé thuc hién cac ké hoach cia UBND tinh:
K& hoach sb 2059/KH-UBND ngay 05/7/2022 vé thuc hién Chién luoc qubc gia vé
dinh dudng giai doan 2021-2030 va tam nhin dén nam 2045; K& hoach s
4114/KH-UBND ngay 20/12/2022 vé thuc hién Du an 7 “Cham séc stitc khoé nhan
dan, nang cao thé trang tam voc nguoi dan toc thiéu so, phong chéng suy dinh
dudng tré em” thudc Chuong trinh muyc tiéu qudc gia phat trién kinh té-xa hoi ving
ddng bao dan toc thiéu sd va mién nai giai doan 2021-2030, giai doan II: tir ndm
2025 dén nam 2030, trén dia ban tinh Dién Bién. Tlep tuc thuc hién nghiém tuc
Thong tu lién tich sé 13/2016/TTLT-BYT BGDDT ngay 12/5/2016 Quy dinh vé
cong tac y té truong hoc.

Huy dong cac nguén luc dau tu co sé vat chat, thiét bi, dd dung phuc vu to
chtrc bira an ban tr(, bao dam cac diéu kién t6 chirc bita an cho tré dap tng cc yéu
cau vé an toan, vé sinh, theo hudéng chuan ho4, hién dai hoa, déng bo.

Phéi hop véi gia dinh tr¢ xay dung ché d6 dinh dudng, van dong hop 1y ddi
véi tré dé phong, chong suy dinh dudng va thura can, béo phi; da dang cac hinh
thirc tuyén truyen dén cac bac cha me tre vé ché do dinh dudng can dbi, hop 1y
gitp tré phat trién toan dién vé thé chat.

Tang cuong quan ly chét lugng bira an cua tré ¢ truong; vu tién su dung
thuc pham sach, twoi, méi, sin c6 tai dia phuong; khong dé xay ra ngd doc thuc
pham trong trudng hoc. Chu trong nang cao chat lwong ngudn nude an, uong va
nudc sinh hoat; dam bao nudc hop vé sinh, chat luong bao dam tiéu chuin theo
quy dinh tai Thong tu 5O 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12/5/2016 cua B Y
té, Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé cong tac y té trudong hoc.

Thuc hién nghiém cac quy dinh vé an toan thuc pham, bep an ban tru tai don
vi thuc hién day du cac yéu cau vé diéu kién an toan thuc pham (Nghi dinh s6
155/2018/ND-CP ngay 12/11/2018 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd quy
dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan 1y nha nudc



ciia BO Y té).

Thuc hién nghiém tic céng van sé 317/SGDPT-GDMT ngay 16/02/2023
ciia S& GDDT vé cong tac nudi dudng va dam bdo an toan cho tré em tai co so
GDMN: thyc hién s6 blta an cua tré ¢ truong dap ing nhu cau khuyén nghi, phéan
b6 bita an phu hop véi timg do tudi, tinh trang dinh dudng cua tr¢ em, thoi gian t6
chtrc an cho tré thuc hién theo lich sinh hoat hang ngay bao dam dung quy dinh tai
Chuong trinh GDMN.

Déy manh gido duc tré k¥ nang thuc hanh v€ sinh ¢4 nhan, tu phuc vy, tu
bao vé cham soc suc khoé; 10ng ghép nodi dung gido dyc dinh dudng, stc khoe,
phong, chong tai nan thuong tich trong thyc hién ché d6 sinh hoat hang ngay phu
hop véi diéu kién thuc té; phdi hop ché do dinh dudng va van dong phu hop ddi
voi tré suy dinh dudng, thira can - béo phi.

Thuc hién ding, du, kip thoi chinh sach hd trg #n trua cho tré mau giao, huy
dong cac nguon luc tir cong dong dé to chirc cho tré an ban trd tai truong. Phan dau
it nhat 100% tré dugc dn ban tra tai trudng va giam ty 18 tré suy dinh dudng.

a) Do6i moi hoat dong gido duc tré

Tap trung cac giai phap thuc hién Chu dé “Xay dung truong mam non hanh
phuc, lay tré em lam trung tam” phu hop voi diéu kién thuc té cua dja phuong va
gan két cac tiéu chi ctia “Xay dung trudng mam non lay tré 1am trung tam”.

Phat trién Chuong trinh, ké hoach giao duc nham nang cao chat luong nuodi
dudng, cham séc, gido duc tré em; chu dong lién két vai cac cac td chire, ci nhan
va gia dinh cua tré em dé thyuc hién cac hoat dong gido duc tré. Tich cuc img dung
cac phuong thire day hoc cua cac nudc tién tién trén thé gi6i trong qua trinh phat
trién chuong trinh gido duc pht hop véi didu kién thuc té cuia don vi.

Tiép tuc thuc hién bd chuan phat trién tré em 5 tudi theo Thong tu sb
23/2010/TT-BGDDT ngay 23/7/2010 cua BO GDDT va thyc hién hiéu qua céc
hoat dong chuan bi cho tré 5 tudi san sang vao hoc 16p mot dap tng yéu cau lién
thong voi Chuong trinh Gido duc pho thong. Day manh gido duc k¥ ning séng, k§
nang song xanh, bao vé moi truong, u’ng pho bién do6i khi hau trong co s6 GDMN
gan v6i thyc hién Chién lugce Qudc gia ting trudng xanh cia Bo GD&DPT; gido
duc am nhac cho tré theo t1ep can da van hoa.

Chu dong, linh hoat, sang tao, phu hop véi diéu kién thyc tién trong thuc
hién cac chuyén dé: “Tang cuong nghe, noi tiéng Viét cho tré em ngudi dan toc
thiéu s6”, “Tang cudng gido duc tinh cam, k¥ ning xi hoi cho tré trong co s
GDMN”. Xay dung va nhin rong cac mé hinh phdi hop gitta nha trudng véi gia
dinh, doan thé, to chirc x3 hoi tham gia cac hoat dong gido duc tré nhu: “Thu vién
than thién cho bé” ...

Tuyén truyén, pho bién, gido duc quyén con ngudi nham tao su chuyén bién

trong nhan thirc cua doi ngt vé tim quan trong, ¥ thirc bao vé quyén cia tré em;
t6n trong nhan pham, cac quyén va tr do ctia ngudi khac va cta tré em, gop
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phan bao dam quyén con ngudi, quyén tré em trong cic co s& GDMN:
Quyet dinh s6 1309/QD-TTg ngay 05/9/2017 ctia Thi tudng Chinh phu ban hanh
Pé an “Pua nodi dung giao duc Quyén con ngudi vao chuong trinh gido duc trong
hé théng giao duc qudc dan”.

Tiép tuc trién khai giai doan 2 D& an Tang cudng tiéng Viét cho tré em mam
non, hoc sinh ti€u hoc vung dan toc thiéu so, chu y khai thac cac yéu té van hoa,
ngdn nglt me¢ dé cua tré nham ho tro tot nhat cho su phat trién cua tré.

c) D61 moi sinh hoat chuyén mon

Cin ct tinh hinh thuc té va chat luong doi ngii dé xac dinh ndi dung va hinh
thirc sinh hoat chuyén mon cho phu hop, hiéu qua. Tang cuong chi dao, kiém tra,
huéng dan to6 chuyén mén, gido vién thuc hién d6i mdi, nang cao hiéu qua hoat
dong sinh hoat chuyén moén. Pho hi¢u truong, t6 truong chuyén moén xay dung ké
hoach sinh hoat chuyén mén, chuyén dé cua trudng, cua t cho ca nam hoc va theo
ting thang. Kiém tra ndm bat tinh hinh chat luong d6i ngii, dé xac dinh noi dung
trong tdm va hinh thirc sinh hoat chuyén mén phu hop véi dic thu cua ting to
chuyén mon, tung truong.

Chu trong dén viéc van dung cédc noi dung boi dudng cua Bo Gido duc
va Pao tao di boi dudng trong hé nim 2025 vao thuc tién qua trinh quan 1y, thuc
hién cac hoat dong cham séc gido duc tré & truong va cac nhiém vu chuyén
mon trong tam clia nam hoc.

Phat huy vai tro cia doi1 ngii can bd cot can cua truong trong viéc hudng
dan, ho trg, tu van chuyén mon cho gido vién dac biét 1a gido vién day & cac diém
truong xa trung tam.

5. Quan Iy tai chinh tai sin nha truomg, xay dung ké hoach mua sim CSVC

* Chi ti€u

Xay dung ké hoach cong tac co so vat chat phi hop véi thuc té cia nam hoc.
100% nhém 16p thyuc hién ky nhan, ban giao tai san, str dung tai san hi¢u qua. 100% tai
san mua sam, bao quan va sir dung dung muc dich.

Thue hién thu chi dung theo cac vin ban hudng dan cua cap trén; dam bao
nguyén tac tai chinh.

* Bién phap thuc hién

Khao sat thyc trang cudi nim, Hiéu trudng xay dung ké hoach mua sém, stra
chira, cai tao, lam mai, thanh ly, tiép nhan CSVC dau nam theo quy dinh.

Thanh 1ap Ban kiém ké tai san va tién hanh kiém ke, s6 lugng CSVC tai san
dinh ky 1 nam/2 lan (Cudi nam tai chinh va cudi ndm hoc), 1ap bién ban c6 chir ky
cua céac thanh vién trong Ban kiém ké va gido vién chu nhiém.

Phan cong Pho Hiéu truong, Ké toan, Thi kho truc tiép theo ddi quan 1y cap
phat CSVC thiét bi nha trudng.

Lap s6 thu - chi tai chinh theo hudng dan cta S&, Phong kinh té.
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Kiém tra viéc sir dung quan ly CSVC cua cac nhom, 16p, c6 hinh thirc xur
phat d61 véi cac GV,NV quan 1y CSVC yéu kém (P€ mat mat hu hong phai dén).

6. Cong tac kiém tra ndi bd truwong hoc

Thanh 1ap Ban ,kiém tra ndi bo truong hoc nam hoc 2025-2026 ngay tur dau
nam hoc; xay dung ké hoach kiém tra ndi bd phu hop véi tinh hinh thyc té cua don
V.

Trién khai thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong.

T6 chuc thuc hién c6 hi€u qua cong tac kiém tra theo ké hoach, dam bao céc
ndi dung theo yéu cau.

Két hop ban thanh tra nhan dan giai quyét kip thoi cac vudng mic trong don
vi dé co dé xuat diéu chinh kip thoi.

Dicu chinh b6 sung day du cac loai ké hoach trong nam hoc, xtr 1y két qua,
bdo cao, rit kinh nghiém sau khi t6 kiém tra bdo cdo va co két luan cua Hiéu
trudng.

7. Tang cwong co s& vat chat, thiét bi day hoc
* Chi tiéu
Tiép tuc ra soat, tham muu mua sam, cai tao, nang cap co s& vat chat

Tham muu stra chita 3 nha cip IV bi thim dot bong téc tudng, sita chita
cong trinh v¢ sinh bi hong va tac trung tam va ban lap .

*  Bién phap thuc hién

Tham muu voi UBND x4, tang cuong ph(‘éi hop chédt ch€ voi cac ban nganh
doan thé tai dia phuong, cac bac phu huynh d€ thyc hién cong tac XHHGD va
tuyén truyén vé GDMN.

Xay dung ké hoach ting cudng trang thiét bi, dd dung, d6 choi cho céc 16p,
kiém tra, thanh tra viéc sir dung va bdo quan dd dung dd choi, thiét bi tai cac 16p; ra
soat, phan loai do dung, do choi dé c6 ké hoach, stra chira hodc mua sdm thay thé,
bao dam du do dung, dd choi va tiét kiém, tranh viéc mua sim trang thiét bi chéng
chéo hoidc cac thiét bi dat tién nhung hiéu qua sir dung thap, giy ling phi. Khai
thac cac nguén luc nham tang cudng co so vat chét, thiét bi day hoc cho cac 16p, uu
tién du thiét bi d6 dung do choi d6i véi 16p mau gido 5 tudi.

8. Xy dung van hoa trong nha trudmg

Thuc hién nghiém tic Thong tu s6 06/2019/TT-BGDT ngay 12/4/2019 cta

B6 GDDT quy dinh Quy tic ing xur trong co s6 GDMN, co s& gido duc phd thong,
co so gidgo duc thuong xuyén; Quyét dinh sb 2136/QD-SGDPT ngay 29/5/2020
ctia S& Gido duc va DPao tao tinh DPién Bién vé viéc ban hanh Quy ché vin hoa
cong so tai cac co quan, don vi trudng hoc va quy tac (mg xir ctia cong chirc, vién
chire, hoc sinh, sinh vién nganh Giao duc va Dao tao tinh Dién Bién; Quyét dinh sb
.../QD-MN20/7 ngay 14/12/2025 cua Truong Mam non 20/7 vé viéc Ban hanh
Quy ché vian hoa cong so va quy tac (mg xu ctia can bo, gido vién, nhan vién, hoc
sinh Truong Mam non 20/7. Ban giam hiéu thng nhat va tién hanh xay dung Bo
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quy tic Gmg xtr cia CB,CC,VC trong nha trudng phu hop véi diéu kién thuc té cua
don vi, dugc thong nhat va thong qua trong Hoi nghi can b, vién chirc va cong
khai di vao thuc hién tai nha trudong.

100% GV,NV trong toan truong thuc hién “Xay dung moi trudong van hoa,
truong hoc hanh phtic, khung canh su pham than thién sang, xanh, sach, dep, an
toan, than thién”. 100% cac nhom 16p dam bao c6 cay xanh trong 16p hoc va nha
v¢ sinh, GV,NV toan truong thyc hién nghiém tac viéc cai tao chdm so6c vuon rau,
cay xanh trong khuan vién cta nha truong dam bao tiéu chi “Trudng mam non
xanh - an toan - than thién - hanh phac”.

Tap trung bdi dudng ning lyc ing xr vin héa cho d6i ngii GV, NV trong
nha truong.

100% CBQL tich cuc tham gia hoc tap, cd tinh than y thuc tu hoc, hoan
thién nang cao ning luc quan 1y, nghién ctru cac van ban huéng dan vé Quy ché
dan chu cong khai, cong tac tai chinh, quan Iy nhan su, ché do chinh sach, doan két
noi bo.

Pay manh cong tac phat trién Pang vién, xdy dung doi ngii nha gido nong
cot trong nha truong.

1. Cong tac kiém dinh chét luong gido duc va cong nhan trudng dat chuan
Quoc gia

Kién toan Ho1 dong tu danh gia ndm hoc 2025-2026 cua nha truong, phan
cong trach nhiém cu thé cho timg thanh vién phu trach cac tiéu chuén.

Thuc hién cong tac ty danh gia kiém dinh chat luong GD, trién khai cong tac
tu danh gia nha truong theo Thong tu s6 19/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cua
B6 GD&DT ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chat luong GD, cong nhdn dat chuén
Quéc gia ddi v6i truong mam non.

Ban giam hi€u tang cuong kiém tra cac diéu kién vé co so vat chat, trang
thiét bi day hoc, do dung, d6 choi dé dam bao nang cao chat lugng gido duc. Pay
manh viéc ung dung cong ngh¢ thong tin vao cong tac kiém dinh chat luong gido
duc. Pam béo céac diéu kién can thiét cho viéc thyc hién kiém dinh chat lugng gido
duc, hudng dan gido vién tu danh gia chat lugng nha truong, hoan thanh bao céo tu
danh gia timg nam hoc. Trong qua trinh ty danh gia can xac thuc, luu giit ho so,
thu thap minh chung, déng thoi ¢6 ké hoach cai tién chat luong cu thé, chi tiét, xac
dinh 10 thot gian hoan thanh.

2. Thuc hién cai cach hanh chinh

Can ctr cic van ban huéng dan cua cdp trén vé thuc hién hién cong tac cai
cach hanh chinh, BGH hop théng nhat, xay dung ké hoach thuc hién cong tac cai
cach hanh chinh nam 2025; ké hoach tuyén truyén cai cach hanh chinh nam 2025,
dong thoi dam bao cong tac bao cdo, thong ké, thong tin chinh xac kip thoi theo
dung thoi gian quy dinh cua cap trén quy dinh.

To chutc hop hoi dong su pham thang/1 lan, thoi gian vao cudi gio chidu cac
ngay cudi thang, thuc hién nghiém tac ché do thong tin 2 chiéu trong nha truong
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trén Webssite, nhom Zalo, Fecebook cua trudng va cua cac nhom 1op, dé
CB,GV,NV va phy huynh twong tac va trao d6i cong viéc. Cap nhat thudng xuyén
viéc khai thac cac thong tin trén mang Intenet, hé théng Email, HSCV, Webisite,
cac nhom Zalo, Fecebook dé trao ddi cac van ban hanh chinh dién tu, ung dung
CNTT vao viéc quan 1y cac vin ban chuyén mén, quan 1y hanh chinh vé tai chinh,
nudi dudng, gido duc tré. cua nha truong.

Phoi hop voi cong doan xdy dung va thyc hién day du cac ché do, chinh
sach hop phap, chinh dang doi vaoi cac doan vién Cong doan.

Tang cudng hiéu luc quan 1y, nén nép, ky cuong, khac phuc bénh thanh tich
trong cong tac thi dua khen thuong. Thuc hién phuong cham “Ky cuong trong
quan ly; Thuc chat trong danh gia; Hi€u qua trong cong tac”.

Ban giam hi€u thuc hi¢n xay dung Quy ché thi dua khen thudéng, dua ra ban
bac cong khai trudc hoi nghi CB,CC,VC va dua vao thuc hién.

Phan cong trach nhiém trong BGH ddm bao rd nguoi, ro vige, rd trach
nhiém. Thyc hi¢n nghiém tac cong tac du gio, tham 16p theo quy dinh.

9.  Cong tac phong chong dich bénh

Ban giam hi¢u nha truong chu dong chi dao xay dung Ké hoach va Phuong
an trién khai thuc hién cong tac phong chéng dich cim mua ctia Nha trudng trong
nim hoc. Chi dong tuyén truyén, chi dao, chuan bi cac diéu kién, huéng dan
CB,GV,NV thuc hién nhi¢ém vu gido duc ctia nam hoc 2025-2026.

Ban giam hiéu nha truong chu dong to chie tap hudn, quan trigt dé 100%
doi ngti CB,GV,NV nam vitng cac quy dinh v€ cong tac phong chong dich bénh.

10. Cong tac bdi duéng chuyén mén nghiép vu

Nam hoc 2025-2026 nha truong quyét tim phan dau dé nghi UBNDxA ting
gidy khen; ting cudng nang cao chat lugng doi ngii theo chuan nghé nghiép va chat
luong nghiép vu, phém chat dao duc gén vO1 vi tri viéc lam. Khuyén khich va tao
diéu kién cho CBQL,GV,NV trong truong tham gia cac khoa hoc dao tao, bdi
dudng chuyén mén nghiép vu; phén d4u thuc hién céc chi tiéu ké hoach chién luoc
phat trién nha trudng giai doan 2025-2030, dinh huéng dén nam 2035.

100% CB,GV,NV duoc bdi dudng k¥ ning trong tng xir, giao tiép, k¥ ning
str dung CNTT, x4y dung trudng hoc hanh phuc va nang cao chat luong trong cong
tac xay dung ké hoach va thuc hién bdi dudng thudng xuyén dap tng yéu cau thuc
hién nhiém vy phat trién gido duc cua nha trudng.

100% gido vién trong truong duogc bdi dudng cach 10ng ghép nodi dung
GDATGT vao trong cac hoat dong cua tré hang ngay.

Gido dyc chinh tri, tu tuong, dao dirc nha giao t6i 100% CBQL,GV,NV.
Biéu duong, tuyén truyén viéc lam tbt, nhirg tAm guong nha gido tiéu biéu ludn di
dau trong doi méi, phat trién. Boi dudng CBQL, GV dac biét 1a cong tac cham soc
nudi dudng, dam bao an toan va dao duc nghe nghiép, dap ung thuc hién nhiém vu
gido duc.
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Boi dudng tap huan do6i ngil, dac biét 1a gido vién vé nang cao dao duc, trach
nhiém nghé nghié€p. Khuyén khich CBQL, gido vién ty hoc va khai thdc nguodn tai
li¢u, hoc li€u trén mang internet.

Bo6i dudng can bd quan ly, gido vién, nhan vién sit dung phan mém Edoc
trong cong tac quan ly, cham soc gido duc tré.

1. Thyc hién Quy ché dan chu trong truong hoc

Quan 1y chi dao diéu hanh moi hoat dong trong nha truong, chiu trach nhiém
trude phap ludt va cap trén veé toan bd hoat dong cuia nha truong.

Tb chire thyc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cua nha truong, can bo,
gido vién, nhan vién.

Lé’ng nghe tiép thu nhitng v kién ca nhén, to chirc, doan thé, co bién phap
gidl quyét dung ché do chinh sach hi¢n hanh ctia Nha nudc, ndi quy Quy ché don
VI.

Thuc hién nghiém tic nguyén tac tap trung dan chu, ché do hoi hop va
Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua B Gido duc va Dao tao
dinh vé cong khai cta cac co s¢ giao duc trong h¢ thong giao duc qudc dan.

11. Pay manh cong tac truyén thong, xa hoi hoa gido duc
11.1. Cong tac truyén thong

Tiép tuc ddy manh hoat dong tuyén truyén, quan triét sau sdc cac chu truong,
chinh sach cua Pang, Nha nudc, Chinh phu va cia Nganh vé d01 moi, phat trién
GDMN, truyén thong vé gido duc mam non, vé gido duc ky nang song, vé thuc hién
Dé an sita hoc duong ... va kha ning van dung vao thuc tién chuong trinh GDMN
cua nha truong. Chia sé kinh nghiém hoat dong cham soc, gido duc tré mam non,
ddng thoi kip thoi biéu duong nhiing tim guong dién hinh tién tién hét long yéu
thuong cham soc tré trong nha truong, thong qua trang Webissite, bang tin cia nha
truong va cac nhém Zalo, Fecebook ctia cdc nhom 16p...

Chi dao, khuyén khich ddi ngii can b quan 1y, gido vién, nhan vién trong
truong cai tién, d6i mai hinh thirc truyén thong, quang ba hinh anh khang dinh
thuong hicu, diéu kién, chat lugng hoat dong cham soéc gido duc tré cua nha
truong. Duy tri hoat dong két ndi va twong tac gitra cac co gido véi gia dinh tré em,
thong qua cac hoat dong truyén thong tai trang Webissite ctia nha truong va céac
nhém Zalo, Fecebook cua timg 16p, dé hudng dan cha me/ngudi cham soc tré thuc
hién ché dd dinh dudng khoa hoc, cham soc strc khoé, cach phong

chbéng dich bénh va t6 chiic cho tré em vui choi tai nha thong qua cac bai
tuyén truyén, cac hinh anh, video, Clip (d3 duoc nha trudng kiém duyét)... co noi
dung vé gido dyc k¥ ning cham soc sirc khoé, ché d6 dinh dudng, cach chim soc
sttc khoé cua ca nhan, gido duc ATGT va gido duc k¥ niang sdng dé bao vé ban
than, tinh cam ky nang xa hoi, ky nang tu phuc vy, vé sinh phong chong dich bénh,
hoat dong thé chét, vui choi, hoc qua choi,... phu hop véi ting do tudi cua tré, dé
phu huynh phdi hop chiam séc, gido duc tré kh1 ¢ nha.

Thuc hién tot cac ndi dung tuyén truyén tai bang tin ctia Nha trudng va bang
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tuyén truyén cua 19p, cac ndi dung tuyén truyén phai dugc cap nhat theo timg tuan,
theo thang, theo cac chu dé su kién va chuyén muc trong nam hoc. Pam bao trén
trang thong tin dién tr ciia nha truong, mdi thang mdi 16p co it nhat 01 tin/bai vé
cong tac cham soc, nudi dudng va gido duc tré. Gido vién cac nhém, 16p s€ thuc
hién truyén thong, dang tai trén Webissite ctia truong cac Video, hinh anh dep, tin
bai vé xay dyng trudong mam non lay tré lam trung tdm, vé gido duc kién thirc
ATGT, k¥ niang song, dinh dudng, stc khoé, VSATTP...

Chi dao thuc hién viéc tao cac nhém zalo ctia truong, Ban giam hi¢u, Chi
bo, nhém 16p, Ban gidm hi€u voi Ban dai dién cha me cua trudong, gido vién voi
phu huynh cac lép...dé thuc hién viéc dang tai cac ndi dung can trao doi, théng
nhét phu hop véi tirng dbi tuong, dam bao chét lugng va hi¢u qua cao.

Tang cuong cong tac phd bién kién thirc nudi day tré cho cac bac cha me va
cong dong, tuyén truyén thu hat tré khuyét tat dén truong hoc hoa nhép...bang
nhiéu hinh thirc phu hop nhu: Thong qua cac budi hop phu huynh, gio d6n va tra
tré, qua bang tuyén truyén, bang zon, khau hiéu, pano, ap phich, qua cac phuong
tién thong tin dai chung... quan tim dén hinh thirc va noi dung tuyén truyén tai
cac nhom 16p tao su déng thuan ung ho cham lo ctia cha me hoc sinh t61 GDMN.

11.2.X4 hdi ho4 trong gido duc mam non

Tiép tuc thuc hién chu truong tang cuong huy dong cac nguon luc tur xa
hoi, cong dong dau tu phat trlen gido duc mam non (Nghi quyet s0 35/NQ-CP
ngay 04/6/2019 cua Chinh phu vé ting cuong huy dong cac ngudn luc cta xa hoi
dau tu phat trién gido duc va dao tao giai doan 2019-2025) va coi day 13 nhiém vu
quan trong ctia modi nha truong (cir ngudi phu trach, giao nhiém vy, cong khai,
kiém tra gidm sat...). Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé tai trg cho cac co s&
gido duc theo Thong tu s6 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 ciia B GDPT.

Phéi hop vai cac doan thé, to chirc xa hoi, c4 nhan, cha me tré em dé huy
dong tré di hoc, di hoc chuyén can va td chirc cac hoat dong giao duc theo chuong
trinh, ké hoach gido duc cua co s6 GDMN, bao dam thuc hién muc ti€u gido duc.
Déy manh hop tac, chia sé kinh nghi¢ém hoat dong nudi dudng, cham soc, gido
duc tré mam non.

Huy dong cac ngué)n luc dau tu, nang cép co sG vat chat, thiét bi, d6 dung
phuc vu td chirc bita an ban tra, bao dam cac diéu kién té chic bita dn cho tré &
truong dap tng cac yéu ciu vé an toan, vé sinh, theo huong chuan hoa, hién dai
hoa va dong bo.

V.PANG KY DANH HIEU THI PUA NAM HOQC 2025-2026

Tap thé Truong: Tap thé Lao dong tién tién- TTLDXS
Cé nhan : Danh hiéu Lao dong tién tién
PE TAI SANG KIEN KINH NGHIEM
Khong
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KE HOACH THU'C HIEN HANG THANG

THOI
GIAN

NOI DUNG CONG VIEC

GHI
CHU

Thang
8/2025

- Kiém tra, ra soat co s& vat chat diu nam hoc.
- Tham gia bdi dudng chinh tri hé nam 2025.

- Thyc hién quy trinh bo nhiém céc chire danh T6 trudng, T6 pho
cac t6 CM, ra QD thanh lap cac T6 chuyén moén, phan cong
nhiém vu cho CB,GV,NV.

- Chi dao cong tac vé sinh trudng 16p, trang tri 16p hoc chuén bi cho
nam hoc moi.

- Chi dao tap luyén van nghé cho khai gidang nam hoc.

- Bhéi hop voi cac don vi trudng hoc trén dia ban xa phan cong
diéu tra PCGDMNTNT.

- Xay dung K& hoach phat trién nha truong nam hoc 2025 - 2026;
chuong trinh gido duc nha truong.

- Chi dao xay dung ké hoach gido duc nha trudng.

- Duy tri moi né nép day va hoc; tiép tuc thuc hién tdt cac cudc
van dong va phong trao thi dua; duy tri cac hoat dong luyén tap
thé duc thé thao.

- Xay dung ké hoach chi dao chuyén mon.

- Xay dyng cac ké hoach, quy ché, quyét dinh ngay sau khi co
hudng dan nhi¢m vu ndm hoc ctia S¢ giao duc, Phong Van hoa xa
hoi.

- Tuya truong vao ngay 29/8/2025

- Xay dung ké hoach khai giang nim hoc méi.

- T6 chirc bdi dudng chuyén méon dau nam hoc 2025-2026.

- Chi dao thuc hi¢n cac nhiém vu phat sinh khac trong don vi.

- Tham gia tap huan Boi dudng thuong xuyén hang nim theo quy
dinh; tap huan, boi dudng kién thirc vé tai chinh, ké toan.

- Tham dy tong két nam hoc 2025-2026 theo ké hoach.
- Phan céng truc 18 Québc khanh 2/9.

- Chi dao GV cac khdi XD ké hoach giao duc, muc ti€u va xay
dung ngan hang ndi dung GD cho cd nam.

- Hop hoi dong gido duc thang 8.
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Thang
9/2025

- Nghi 18 Qudc khanh 02/9/2025 (tir ngay 01/9/2025-02/9/2025).

- T6 chre L& khai giang nam hoc méi 2025-2026 (ngay 05/9/2025).

- Chi dao GV bat dau thuc hién chwong trinh GD tir 08/9/2025.
- T6 chirc “Vui tét trung thu” cho cac chau.

- Thanh 1ap Hoi dong khoa hoc cua truong.

- T6 chirc hop HD su pham nha truong dé dang ky cac danh hiéu
thi dua cac cap.

- Duy tri moi né nép day va hoc; tiép tuc thuc hién tot cac cudc
van dong va phong trao thi dua; duy tri cac hoat dong luyén tap
thé duc thé thao.

- Trién khai thuc hién hoc tap nhi€ém vu ndm hoc méi, Quy ché
chuyén mon,.

- XD ké hoagh nhiém vu nam hoc, lich t,rinh hoat dong chuyén
mon, duyét ké nhiém vy nam hoc, duy¢t ké hoach thang 9 vo1 GV
cac 1op.

- T6 chitc hop BPD phuy huynh céc 16p, chi dao cac 16p t6 chic
hop phu huynh dai tra.

- Lam bao c4o thong ké dau nam giri vé phong gido duc.

- Kiém tra cong tac tong VSMT, khir khuan, viéc thyc hién cong
tac phong chong dich bénh, xay dung moi truong hoc tap cac
nhom 16p.

- Huong dan GV.NV thuc hién hé théng s6 sach cua GV, viét va
ap dung SKKN.

- Kién toan cac Ban chi dao trong don vi.

- Chi dao Y té thuc hién can do tré diu nam hoc.

- T6 chirc cho GV ting khdi sinh hoat CM.

- X4y dung Quy ché dan chi1 va Quy ché chi tiéu ndi bd trong nha trudng.
-B6 sung déy dua trang thiét bi dd dung dd choi, hoc liéu cho céc

nhom, 16p.

- T6 chirc hoi nghi vién chirc toan truong (Du kién vao ngay
12/9/2025).

- Chi dao t6 chuc danh gia CB,CC,VC cudi thang.

- Hoan thién ho so sb sach vé cong tac phd cap tré 5 tudi.

- Chi dao cong tac tu kiém tra theo ké hoach kiém tra noi bo.

- Chi dao duyét ké hoach thang 10 voi GV cac nhom 16p.

- Hop d6i dong gido duc thang 9.

Chi dao thyc hién cac nhi€ém vu phat sinh khac trong don vi.




17

Thang
10/2025

- Chi dao GV “XD mdi trudng hoc tip lay tré 1am trung tim” tai 16p.
- Kiém tra moi truong hoat dong tai cac nhom 16p.

- Kiém tra viéc thuc h,ién cong tac phong chéng dich bénh,
VSMT, VSATTP nha bép, VSCN tré tai cac nhém 16p.

- Chi dao cong tac tu kiém tra theo ké hoach kiém tra ndi bo.

- Kiém tra viéc thyc hién Quy ché CM nghiép vu va cong tac
phong tranh dich bénh va cong tac phong chong tai nan thuong
tich tai cdc nhom 16p, ki€ém tra cong tdc nudi dudng tai cac bép an.

- Chi dao céc t6 CM sinh hoat CM.

- Duy tri moi né nép day va hoc; tiép tuc thue hién tt cac cudc
van dong va phong trao thi dua; duy tri cac hoat dong luyén tap
thé duc thé thao.

- Kiém ke tai san cac nhom 16p dau nam hoc.

- Tiép tuc chi dao gido vién cac 16p thuc hién ung dung CNTT
trong cham soc gido duc cho tré.

- Huéng dan GV lam db dung dd choi, trang tri 16p theo chu dé
va tao moi truong hoat dong md cho tré hoat dong.

- Két hop voi tram y té xa kham SK dinh ky cho céc chéu.
- T6 chirc ky niém ngay thanh 1ap héi lién hiép phu nit VN 20/10.

- Chi dao GV cac 16p phdi hop v6i phu huynh t6 chirc hoat dong
trai nghiém, cac hoi thi theo ké hoach.

- Chi dao t chire danh CB,CC,VC cudi thang.

- T6 chure thao giang, thi gido vién day goi chao mimg ngay nha
gido viét nam 20/11.

- Chi dao duyét ké hoach thang 11 voi1 GV cac nhom 1op.

- Chi dao cong tac tu kiém tra theo ké hoach kiém tra ndi bd.
- Hop d6i dong gido duc thang 10.

- Chi dao thyc hién cac nhiém vy phat sinh khéc trong don vi.

Thang
11/2025

- Phat dong thi dua day tdt, hoc tét chao mitng ky niém ngay nha
gido VN 20/11.

- Duy tri moi né nép day va hoc; tiép tuc thue hién tt cac cudc
van dong va phong trao thi dua; duy tri cac hoat dong luyén tap
thé duc thé thao.

- Kiém tra ho so ctia gido vién, nhan vién toan trudng lan 1.

- Chi dao t6 chirc danh CB,CC,VC cubi thang.
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- Kiém tra cong tac v€ sinh méi truong, vi¢e thuc hién cong tég
phong chong dich bénh cac nhém 16p, viéc thuc hi¢én Quy ché
chuyén moén cta gido vién, nhan vién.

- GV tép van nghé cho tré dé biéu dién 20/11.

- T6 chirc ky niém ngay nha gido VN 20/11.

- T6 chirc thi GVG cép truong.

- Kiém tra kiém tra dot xuat 100% GV.

- T6 chirc cho GV ting khdi sinh hoat CM.

- Kiém tra VSMT, VSATTP tai bép an, VSCN tré céc 16p.

- Chi dao t6 chtrc danh CB,CC,VC cudi thang.

- Duyét ké hoach thang 12 v6i GV cac nhoém 19p.

- B6i dudng gido vién tham gia thi gido vién day gioi cap thi.

- Chi dao cong tac tu kiém tra theo ké hoach kiém tra no1 bo.

- Hop d6i dong gido duc thangl1.

- Chi dao thyc hién cac nhi€ém vu phat sinh khac trong don vi.

Thang
12/2025

- Chi dao GV can 1én biéu dd strc khoé cho tré 1an 2.

- T6 chirc hoi thi “ Bé khoe bé ngoan” cho tré khdi mau gido.

- Kiém tra moi truong hoc tap cta tré tai cac nhom 16p.

- T chirc chuong trinh “T6i yéu Viét Nam” cho tré mau gido.

- Kiém tra cong tac v€ sinh moi truong, viéc thue hién cong tac
phong chong dich bénh.

- Duy tri moi né nép day va hoc; tiép tuc thue hién tt cac cudc
van dong va phong trao thi dua; duy tri cac hoat dong luyén tap
thé duc thé thao.

- Kiém tra dot xuét viéc thuc hién quy ché CM c1:1a GV-NV, kiém
tra VSMT cac nhom 16p, VSATTP tai bép nha bép.

- Kiém tra viéc thyc hién phong trao thi dua “Xay dung truong
hoc an toan hoc sinh tich cuc” cta gido vién cdc nhom 16p.

- T6 chitc cho GV cac khdi SH chuyén mén. Cham diém méi
truong hoc tap tai cac nhom 16p.

- Tap hop s6 liéu bao cao thong ké hoc ky I.

- Kiém tra dot xuat vé cong tac chim soc nudi dudng tai cac 16p
va nha bép.

- Chi dao t6 chirc danh CB,CC,VC cubi thang.

- Chi dao cong tac tu kiém tra theo ké hoach kiém tra noi bo.

- Duyét ké hoach thang 01 voi GV cac nhom 16p.
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- Hop d6i dong gido duc thang 12.
- Chi dao thyc hién cac nhiém vy phat sinh khéc trong don vi.

Thang
01/2026

- Viét bao cdo so két hoc ky L

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu, quy ché chuyén mén
dot xuat 2 GV.

- Duy tri moi né nép day va hoc; tiép tuc thuc hién tdt cac cudc
van dong va phong trao thi dua; duy tri cadc hoat dong luyén tap
thé duc thé thao.

- Kiém tra cong tac VSMT, VSDD&ATTP, viéc phong chéng
cac bénh truyén nhiém, phong chong tai nan thuong tich cua GV
- NV toan truong.

- Kiém tra MT hoc tap ctia cac nhom 16p.

- Kiém tra cong tac quan Iy HSSS ciia GV toan truong.

- T6 chire cho GV céc khdi 16p SH chuyén mén.

- T6 chirc Hoi thi cap truong theo ké hoach.

- Kiém tra HSSS ctia GV - NV toan truong 1an 2.

- Chi dao t chire danh CB,CC,VC cudi thang.

- T6 chirc so két hoc ky I - Duyét ké hoach thang 2 véi GV cac nhom 16p.
- Hop d6i dong gido duc thang 1.

- Chi dao cong tac tu kiém tra theo ké hoach kiém tra noi bo.

- Chi dao thue hién cac nhi€ém vu phat sinh khéc trong don vi

Thang
02/2026

- Lén ké hoach nghi tét AL chuéan bi qua tét cho CB,GV,NV.
- Kiém tra né nép cua tré sau khi nghi tét 4m lich.

- Kiém tra cong tac phong chong dich bénh va tai nan thuong tich
trong nha truong, VSMT, VSATTP tai nha bép va VSCN céc khu 16p.

- T6 chire cho GV céc khdi SH chuyén mon.

- Kiém tra toan dién 1 GV - Kiém tra dot xuat viéc thuc hién Quy
ché nudi day tré, moi truong hoc tap cua cac nhom 16p.

- Kiém tra viéc thuc hién QCCM cua giao vién nhan vién.

- Chi dao t6 chtrc danh CB,CC,VC cubi thang.

- Chi dao Y té can do strc khoe tré 1an 3.

- Duyét ké hoach thang 3 v&i GV cac nhom 16p.

- Hop d6i dong gido duc thang 2.

- Chi dao cong tac tu kiém tra theo ké hoach kiém tra ndi bd.

- Chi dao thuc hién cac nhi€ém vu phat sinh khéc trong don vi
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Thang
3/2026

- Phat dong phong trao thi dua day t6t, hoc t6t 1y thanh tich ky
niém ngay Qudc teé phu nir 8/3.

- Té chirc cac hdi thi, hoat dong trai nghiém cép truong theo ké hoach.

- Duy tri moi né nép day va hoc; tiép tuc thuc hién tt cac cudc
van dong va phong trao thi dua; duy tri cadc hoat dong luyén tap
thé duc thé thao.

- T chire XD chuyén dé cho GV cac khéi kién tap. Kié{n tra, danh
gia chat luong CS,ND va GD tré cua GV cac lop. Kiém tra viéc
thuc hi¢n VSMT,VSATTP, VSCN tré cua GV, NV toan truong.

- Kiém ké tai san, KT hd so s6 sach ctia cac nhém 16p 1an 3.
- Kiém tra toan dién 02 GV, KT dot xuat 100 % GV,NV.
- T6 chirc cho GV céc khdi SH chuyén mon.

- Kiém tra d6t xuét viéc thuc hién quy ché dan chi, Quy ché CM
cua GV - NV.

- Phat dong thi dua XD méi truong xanh, sach, dep tai cac nhom 16p.
- Chi dao t6 chtrc danh CB,CC,VC cubi thang.

- Duyét ké hoach thang 4 v6i GV cac nhom 10p.

- Chi dao cong tac tu kiém tra theo ké hoach kiém tra noi bo.

- Hop d6i dong gido duc thang 3.

- Chi dao thue hién cac nhiém vu phat sinh khac trong don vi.

Thang
4/2026

- Chi dao GV can do 1én BDSK cho tré 1an 4.

- Kiém tra SK dinh ky cho tré lan 2; Chi dao GV toan truong
danh gia tré cudéi nam. TS chirc cho GV cac khoi SHCM.

- Duy tri moi né nép day va hoc; tiép tuc thuc hién tdt cac cudc
van dong va phong trao thi dua; duy tri cac hoat dong luyén tap
thé duc thé thao.

- Kiém tra dot xuat 100% GV, NV, kiém tra toan dién 1 GV.
- Hoan thién céc loai HSSS, tip hop s6 liéu bdo cdo théng ké cudi nam.

- Kiém tra dot xuét viéc thuc hién Quy ché CM, Quy ché dan chu
cua GV - NV.

- Kiém tra HSSS vé cong téc tai chinh ctia GV, ké toan va thi quy.

- Kiém tra viéc thyc hién VSMT, VSATTP, VSCN tré ciua GV,
NV toan truong.

- Kiém tra cong tic VSMT, phong chdng dich bénh cac nhém 16p.
- T6 chte danh gia chuin nghé nghiép GVMN.
- Huéng dan GV - NV viét SKKN - T6 chtrc thu va cham SKKN.
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- T6 chirc thi cap trudng theo ké hoach.

- Chi dao t6 chtrc danh CB,CC,VC cubi thang.

- Duyét Ké hoach thang 5 véi GV cac nhom 16p.

- Chi dao cong tac tu kiém tra theo ké hoach kiém tra ndi bd.
- Hop d6i dong gido duc thang 4.

- Chi dao thyc hién cac nhi€ém vu phat sinh khéc trong don vi

- Kiém tra dot xuat Quy ché nuéi day tré, Quy ché chuyén mén GV - NV.
- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh day cua GV.

- Tong hop két qua thuc hién cong tic quan 1y nudi dudng trong
toan truong.

- Kiém tra viéc thuc hién VSMT, VSATTP, vé sinh c4 nhan tré
cua GV, NV toan truong. Kiém tra cong tic VSMT, phong chong
dich bénh cac nhom 16p.

- Chi dao cong tac ty danh gid chuan GVMN, chuan Hiéu trudng
va Phé Hi¢u truong, danh gid phan loai can bg cong chuc, vién
churc cudi nam.

- Chi dao cong tac tu kiém tra theo ké hoach kiém tra ndi bo.
- Chi dao t6 chtrc danh CB,CC,VC cubi thang.

- T chire binh xet thi dua cubi nim cho CB - GV - NV toan
truong. Tong hop KQ thi dua GV - NV toan truong.

Thang | - Kiém tra chit lwong tré 5 tudi.

5/2026 | - Béo cao tong két nim hoc 2025-2026, bao céo théng ké giri vé phong|
S6.

- XD ké hoach HD hé 2026, XD ké hoach tuyén sinh nim hoc 2026-2027.
- Tong két chyén mén, cic to chirc doan thé trong don vi.

- Duy tri moi né nép day va hoc; tiép tuc thuc hién tdt cac cudc
van dong va phong trao thi dua; duy tri cadc hoat dong luyén tap
thé duc thé thao.

- Chi dao GV cac 16p hop phy huynh cudi nam.

- Tong két nam hoc 2025-2026.

- Hoan thién hd so thi dua, khen thudng ndp vé Phong Vin hoa X3
hoi.

- Chi ’dao té)ng két viéc thuc hién chuyén dé chuyén moén va bao

cao két qua vé Phong.

- Ban giao tré 5 tudi cho trudng Tiéu hoc.

- Chi dao thyc hién cac nhi€ém vu phat sinh khéc trong don vi

*Luu y: Trong qua trinh trién khai thue hién nhiém vu cé thé diéu chinh
bo sung cho phu hop voi thuc te.
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I1I. TO CHUC THU'C HIEN
1. Pdi voi cac phé hiéu trudng
Can cu vao quyét dinh phan cong nhi¢m vu va ké hoach cta Hiéu trudng,
Dau thang xay dung ké hoach chuyén mon theo cac nhi€ém vu chi tiét, trinh ky
duyét theo quy dinh.
Trong qua trinh thyc hién nhi€ém vu dé xudt xur 1y, ky luat cac vi pham cua
GV,NV trong céac linh vuc minh phu trach khi day du ho so quy dinh.
Can ctr nhiém vu duoc phan cong, chit dong tham muu trién khai va to
churc thuc hién cac nhiém vu theo ké hoach.
2. Cac to trwéng Chuyén mén va cac to chirc doan thé
Cin cr vao quyét dinh phan cong nhiém vu va ké hoach ctia Hiéu trudng,
bau thang xay dung ké hoach chuyén mon theo cac nhi€ém wvu chi tiét, trinh ky
duyét vao dau thang.

Trong qué trinh thuc hién nhi¢m vu dé xuét xur 1y, ky luat cac vi pham cua
GV gui vé Pho hiu trudng phu trach khi day da ho so quy dinh.

3. Poi v6i to vin phong

- Chi tra luong va giai quyét cac ché do chinh sach cho can bo quan 1y, gido
vién, nhan vién va hoc sinh.

+ Luong duoc tra vao ntra dau cua thang.

+ Thanh todn cac khoan cong tac phi, cac chi phi khac theo quy dinh.

+Pbi chiéu chimg tir va quy tién mat hang thang, thanh toan cac khoan tng.

- Giai quyét ché do chinh sach cho gi4o vién, hoc sinh néu co.

-Giai quyét cac dé suat vé tai chinh cho cac hoat dong phong trao, chi phi
chuyén mén nghiép vu, sira chira, mua sim bd sung co s vt cht.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Ban giam hiéu;
- Cac t0: CM, VP; | (HSCV);
- Luu: VT, HT.
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