UBND XA TUAN GIAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 20/7 DPoc lap- Tu do —Hanh phlc

KE HOACH CONG TAC THANG 12/2025

I. Panh gia cong tac thang 11/2025

2. Cong tac tu tuwdng chinh tri thi dua, thuc hién cac cugc van dong

- 100% CBGV-NV thuc sy yén tam cong tac, can thuc hién nghiém tuc cac
quy dinh cua phap luat va cac quy dinh vé dao dirc nha gido, thuc hién nghiém tac
quy dinh Ve an toan giao thong, quy ché vin hoéa cong sé tai cac co quan truong hoc
va quy tic Gmg st cia CB, GV, NV, hoc sinh theo QP cua SGD-DT, Phong
GD&DT.

- Hudng g cac phong trao chao mirng 43 nam ngay nha gido viét nam.

- Toan truong hudng tmg phong trao thi dua dot 1 chio mimg ngay 20/11, to
chirc binh xét thi dua dot 1 vong t6 xong truéc 10/11, vong truong binh xét 13/11.
Viéc binh xét cong khai, dan chu, khach quan, dung nguoi, ding viéc.

- 100 % CBGVNV chép hanh nghi€ém vi¢c tich hgp ma dinh danh dién tir

- 100 % hoc sinh thuc hién tich hgp ma dinh danh di¢n tir trén CSDL

3. Cac nhiém vu cu thé

3.1. Viéc thuc hién cac cugc van dong va cac phong trao

- Toan trudng thuc hién nghi€ém tic ndi1 dung cac cudc van dong cac PTTD

- Giao vién thudong xuyén vé€ sinh, tréng, cham séc cay, hoa, ddm bdo trudng,
16p hoc ludn sach, dep.

- GV tich cuc rén k¥ ning sbng cho tré trong cac hoat dong, quan tam rén k¥
ning giao tiép manh dan, tu tin, 18 phép, k¥ ning vé sinh ca nhan cho tré.

3.2. Duy tri s6 lwong

Huy dong duoc 146 chau. Nha tre: 36 chau; Mau gido: 110 chau

Ty 1¢ chuyén can cac 16p tuong ddi thap do thang 11 thoi tiét thay doi tré bi
Ho, s6t 6m nhiéu & tat cac 16p

3.3.Cac hoat dong cham soc, giao duc, danh gia tre, cac hoi thi cua tre

* Cong tac cham soc — nuoi duong tré

- Duy tri t6t cong tac tré an ban trd tai truong

- Pam bao niu ché bién theo qui trinh. Thay doi thuc don phi hop theo mua,
NV, GV ché bién dn udng theo dung thuc don, ding quy trinh, dam bao sé lugng,
chat luong, vé sinh an toan thyc pham cho tré. Trong thang khong cé hs nio say ra
ngo doc thuc phém.

- bam bao cho tré an dung gio. dong vién tré an ngon miéng

- Thuong xuyén rén k¥ ning rira tay bang xa phong cho tré. Tuyén truyén
phu huynh cong tac phong chdng dich

- Gido vién cac 16p tich cuc xdy dung ndi dung tuyén truyén véi phu huynh
vé phong chéng d6i, rét cho tré, dam bao du 4o 4m cho tré. Quan tAm phuc hdi cho
tré suy dinh dudng.

* Cong tac gido duc, danh gia tré

- Gido vién xay dung ké hoach va thuc hién nghi€ém tuc ndi dung giao duc
tré theo chu dé



- Gia6 vién danh gia tré mau gido cudi chu dé, danh gia tré nha tré theo giai doan.
danh gia tré hang ngay, nang cao chit lugng chuyén dé phat trién van dong cho tré
& tirng do tuoi.

- Céc 16p c6 tré 5 tudi 16ng ghép ndi dung gido duc tai nguyén, méi trudng,
bién, hai dao vao chuong trinh gido duc mot cach phu hop, nhe nhang.

- Duy tri t6t hat Qudc ca dau tuan.

3.4. Cac hoat déng giang day, bdi dwéng chuyén maén, cac hi thi cua gido
vien.

Xay dyng KH BDCM thang 11 thuc hién ké hoach bdi dudng cho gido vién
trong truong

Thuc hién BDCM t6 cho Gv ( t6 2)

+ T6 chtc thi chdm Lép dep — An toan - Than thién

+ Boi dudng chuyén dé, Kiém tra ndi bo theo ké hoach.

+ Kiém tra ho so s6 sach cia GV dua bai giang 1én phan mém Edoc

+ Tham gia BDCP cum s6 9 tai Truong MN Rang dong (Phuong, Hai, Nga ,
Ha)

+ tham dy tdp hudn hwéng déan céng tic qudn 1y trong co sé GDMN  viing
kho tai TruongMN Tuan Gido

Tham gia ngdy Pai doan két toan dan cuang khbi 20/7( 9/11/2025)

Hoan thién ho so bo sung hoc sinh duge hudng ché do chinh sach theo nghi
dinh 66

Cac 1op tich cuc tap luyén van nghé chuén bi tdt cho budi toa dam 43 nam
ngay nha giao viét nam tai truong (20/11/2025).

Tich cuc trong Viéc ton tao canh quan, bon hoa cdy canh trung tdm va diém
ban

V¢ sinh cd nhan tré tuong ddi tot. Con vé sinh 16p hoc,vé€ sinh PDDC,vé
sinh chan chiéu da dugc thuc hién

- Tép trung trang trf 16p tao moi truong hoat dong, tru trong tao moi truong tuyén
truyén bién dao va gido duc thé chat. Cham 16p dep Két qua 6/6 16p tham gia tot phong
trao trang tri 16p dep. Két qua : Nhat MG 16n; Nhi : MG Bé; KK: Nh&, Ghép, Nha tré.

3.5. Cong tac xay dung trwong chuéin, céng tac PCGDMN

* Xay dung treong chudn

- Nha truong duy tri cac tiéu chi dat chudn vé chdm soc gido duc, vé cong tac
quan 1y, chat lugng doi ngii va cong tac xa hoi hoa gido duc.

- T6, khdi chuyén mén tap trung bdi dudng chuyén mén cho gido vién, ra soat
hé so giao an gido vién trong to, khi.

- Gido vién phdi két hop tot v6i phu huynh tich cuc bdi dudng ning cao chit
lugng cham séc-gido duc tré.

* Céng tdc phé cdp GDMN cho tré 5 tudi

- Duy tri cong tac phd cap: ra soat lai hd so, phan mém phod cip sau doan
thim dinh ctia huyén bd xung dé chuin bi cho don doan cua tinh.

- G1do vién tdng cuong bdi dudng, nang cao chat luong CSGD tré 5 tudi, rén
k¥ ning giao tiép, k¥ ning trong cac hoat dong gido duc cho tré 5 tudi.

3.6. Cong tac xay dung co so VAt chat, xay dwng canh quan nha truong



- Tap trung hoan thién trong cai tao moi truong nha truong tao canh quan
theo quan diém lay tré lam TT.

- Piém truong tich cuc xdy dung canh quan xanh, sach, dep, xur ly rac, co
rira nha vé sinh, lau nén 16p hoc hang ngay.

- Bao quan tot CSVC nha trudng trong thang

- Cac 16p thyc hién cong tac bao quan va sir dung do dung dd choi.

4. Cac cbng tac khac

- T6 chirc thanh cong budi toa dam ky niém ngay 20/11

- Trién khai dénh gia xép loai dang vién cudi nam 2025;

Cir VPV tham gia Pai hoi TDTT xa lan I cua xa Tuan Gido

5. Cong tac quan ly, chi dao
- Chi dao t6 chirc thianh cong budi toa dam ky niém 43 nim ngay nha gido
Vi¢t nam 20/11 ding ngay vui vé, cd y nghia, thuc sy 1a ngay hdi.

- Chi dao hop Xét nang lvong T xuyén, Nang luong trude thoi han, Nang phu
cap thim nién. Két qua : Nang luong thuong xuyén: ; Trude thot han: Hai
Phu cap tham nién:

- Duyét chuong trinh vin nghé va chuong trinh t6 chirc (18/11/2025)

- Thyc hién Kiém tra dot xuét, chuyén dé theo ké hoach

- Cong khai ké hoach, TT 09, cong khai ché d6 an cua tré, bang luong.

- Thyc hién ché do thong tin bao cdo kip thoi, chinh x4c.

Tham du Hoi nghi Giao ban gitta ky I nam hoc 2025 — 2026

- Ké hoach cho tré 1am quen Tiéng Anh cho tré Mau gido: Ding khong trién
khai do phia trung tdm khéng bé tri duoc gido vién va thoi khoa biéu day tré

- Pon doan kiém tra Pho cap cap xa

-Thanh toan day du kip thoi luong, chi tra tién tau xe phép .

Duy¢ét bo sung ché d6 tré theo nghi dinh 66/2025

- Tap huén Kiém tra cng tac tai chinh, tai san tai xa, Lap du toan ngan sich
dén cudi nim 2025;

I11. Trién khai ké hoach thang 12/2025

1. Pic diém thang 12

- C6 ngay ky niém ngay thanh 1p quan doi nhan dan viét Nam 22/12; T6
chtrc Thi Bé tai ning vong t6, Thi DDDC ; Thi tai san pham Al

- Nghiém tuc thuc cong tac phong chong dich

2. Cong tac tu twéng chinh tri thi dua, thuwe hi€n cac cufc van dong

- 100% CBGV-NV thuc sy yén tim cong tac, can thuc hién nghiém tac cac quy
dinh cua phap luat va cac quy dinh vé dao dirc nha gido, thuc hién nghiém tuc quy
dinh Ve an toan giao thong, quy ché vian héa cong sé tai cic co quan truong hoc va
quy tic tng st cua CB, GV, NV céc qui dinh cta co quan..

3. Cac nhiém vu cu thé

3.1. Viéc thuc hién cac cugc van dong va cac phong trao

* Thuc hién cdc cudc van dong va phong trao thi dua

Thuc hién nghiém tic chuong trinh cham soc - gidao duc tré, tich cuc hoc tap,
bdi dudng vé chuyén mon nghiép vu, BDTX theo modun, chu dong, sang tao, khic
phuc kho khan trong cong viéc...



- Gido vién thuong xuyén v¢ sinh, cham séc cay, hoa, ddm bao 16p hoc ludn
sach, dep.

- GV can tich cyc rén k¥ ning sdng cho tré trong cac hoat dong, quan tam rén
k¥ ndng giao tiép manh dan, tu tin, 18 phép, k¥ ning vé sinh ca nhan, k¥ ning t6 chuc
cac hoat dong tap thé va vui choi, k¥ ning giao thong, k¥ ning khi choi véi dd choi
cho tré.

- Céac lop t6 chirc cac hoat dong ca mua hat tap thé chu dé bo ddi, choi cac tro
choi dan gian, cac bai hat vé Bac Hd hoat dong tap thé hang tuan. Chuén bi cho ngay
22/12 nam 2024

3.2. Duy tri s6 lwong

- Gido vién tdng cuong cac bién phap duy tri ty 1¢ tré chuyén can & tat ca cac
16p trong thang trdi rét, tuyén truyén van dong phu huynh cho tré di hoc déu, duy
tri 166/166 tré.

3.3.Cac hoat dong cham soc, giao duc, danh gia tre, cac hdi thi cua tre

* (Cong tac cham soc — nudi duwong tré

-'Y si to chirc can do tré - kham sirc khoe chuyén khoa

- T6 chtrc 4n ban tra cho tré , ning cao cong tac ndu an cho tré, ddm bao niu
ché bién theo qui trinh. Thay ddi thuc don phu hop theo mua, ché bién theo dung
thuc don, dung quy trinh, ddm bao sb luong, chit lugng, v€ sinh an toan thuc phém
cho tré.

-GV can chu trong vé sinh ca nhan cho tré, gido duc tré ky nang lao dong tu
phuc vu can thiét, phu hop voi do tu6i. Thuong xuyén rira tay bang xa phong.

- Gi4o vién can chim s6c dam bao an toan tuyét déi cho tré khi & truong

* Cong tac gido duc, danh gia tré

- Giao vién xay dung ké hoach va thuc hién nghiém tiac ndi dung gido duc
tré theo chi dé.

- T/chirc d4nh gia tré miu gido cudi chu dé, danh gid tré nha tré theo giai doan.
Tich cuc rén kién thir, k¥ nang cho tré nhan thirc cham, chua dat qua danh gia.

- Céc 16p co tré 5 tudi 16ng ghép ndi dung gido duc tai nguyén, moi trudng,
bién, hai dao vao chuong trinh gido duc phu hop, nhe nhang.

- T6 chirc kham strc khoe dinh ky

- Phdi hop v6i tram y té xa kiém tra stc khoe tré

3.4. Cac hoat dong giang day, béi dudng chuyn mén, cac héi thi caa GV

- Gi4o vién thyc hién nghiém tic quy ché chuyén mén, chuwong trinh, ké
hoach day hoc, dam bao ché do mot ngay cua tré.

- GV soan bai trudc khi 1én 16p, soan trudc 2 ngay, khong cit xén chuong
trinh, khong day chay, day ghep.

- B6i dudng chuyén mon cum s6 9 tai truong MN Khoong Hin

- Thuyc hién bdi dudng chuyén mén cho gido vién theo t6, BDTX.

3.5. Cong tac xay dwng truwong chuan, cong tac PCGDMN

- Tlep tuc duy tri cac tiéu chi dat chuan, truong chudn qudc gia.

- Tiép tuc duy tri cong tac dat chuin PCGDMN.

- Pat ti€u chi tré em, gido vien, CSVC.

- P6n doan kiém tra phd cap cép tinh



3.6. Cong tac xay dung co so VAt chat, xay dwng canh quan nha truong

- Tich cuc xay dung canh quan xanh, sach, dep, xtr 1y rac, v€ sinh 16p hoc ,
bDDC hang ngay.

- Bao quan va sir dung tot DDPC - TTB day hoc nha trudng.

4. Céc cdng tac khac: T6 chirc tét cac hoat dong cong doan, DTN.

5. Cong tac quan ly, chi dao

- Thyc hién nghiém cong tac phong chdng dich, tuyén truyén cong tac tiém
phong chdng dich cho tré.

- Chuén bj chu d4o d6n doan kiém tra cong tac bép an ban tra

- Chi dao to chirc cac ngay 1& hoi trong thang. Ngay 22/12/2025

- Chi dao cac hoat dong chuyén mén t6 chirc thdi gian biéu cho tré.

- Chuyén mdn xay dung dap an thi d6 dung do choi tuan 3/12.

- Thi Bé tai nang cap to;

- Kiém tra ndi bo theo ké hoach

- Hoan thién bao cdo, cong khai ché d6 an hang ngay kip thoi.

HIEU TRUONG

Pham Thi Phugng



