UBND XA TUAN GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 20/7 DPoc 1ap- Ty do —Hanh phuc
S6 23 /QD-MN20/7 Tudn Gido, ngay 28 thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh ndi quy truwong hoc

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON 20/7

Can cir Quyét dinh sé 16/2008/0P-BGDPT ngay 16/4/2008 ciia Bé Gido
duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé dao dirc nha giao;

Can cir Théng tw s6 55/2011/TT-BGD&DPT ngay 22/11/2011 ciia Bé gido
duc va Pao tao Ban hanh diéu 1¢ hoat dong Ban dai dién cha, me hoc sinh;

Can cir Théng tw sé6 48/2011/TT- BGDPT ngay 25/10/2011 cia Bé Gido

duc va Pao tao qui dinh ché dé lam viéce ciia giao vién mam non;

Can cir Nghi dinh so 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé
thuce hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nwdc va don vi sy
nghiép cong lap; Thong tw 01/2016/TT-BNV ngay 01//6/2016 cua Bo noi vu huong
dan thwe hién Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé
thwe hién ddn chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nwoc va don vi su
nghiép céng lap; Cén cir Théng tw s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ciia Bé
Gido duc va Pao tao huong dan thue hién dan chi trong hoat dong cua co so gido
duc cong lap;

Can cw Thong tw 06/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cua Bé Gido duc va
Pado tao quy dinh quy tdc iing xir trong co sé gido duc mam non, co' sé gido duc
phé théng, co sé gido duc thiong xuyén;

Can cir Chi thi s6 993/CT-BGDPT ngay 19/4/2019 ciia Bo Gido duc vé viéc
ting cwong gidi phdp phong chong bao lyc dwong trong co sé gido duc;

Can cir Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 ciia Bé Gido duc
va Pao tao Ban hanh Piéu 1¢ truong mam non;

Can cir Nghi dinh s6 24/2021/NP-CP ngay 23/3/2021 ciia Chinh phii quy
dinh viéc qudn 1y trong gido duc mam non va gido duc phé théng céng ldp,

Can cir Théng tw s6 09/202024/TT-BGDPT, ngay 03/6/2024 ciia Bé Gido
duc va Pdo tao vé ban hanh Théng tw Quy dinh vé cong khai trong hoat dong ciia
cdc co s6 gido duc hé théng gido duc quéc dan;

Can cit Quyét dinh so 13/0P-TrMN ngay 13/8/2025 cua truong mam
non 20/7 vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc;

Can cit tinh hinh thyec té ciia nha truong.



QUYET PINH
Piéul. Ban hanh ndi quy trudng hoc (¢é ndi quy chi tiét kém theo).
Picu 2. Noi quy nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 3. Can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phu huynh truong mam
non 20/7 thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- UBND x4 (dé b/c);
- CBGVNYV (dé t/h);
- Phy huynh hs trudng (dé t/h);
- Website nha truong;
- Luu VT; HSQL (03).

Pham Thi Phuwong



NOI QUY TRUONG HOQC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s623/0D-TrMN ngay28/9/2025 ciia
Hiéu triong Treong Mam non 20/7)

1. P6i véi can b0, giao vién, nhan vién

- bi lam dang gio quy dinh, nghi ¢6 don xin phép trudc 1 ngay, truong hop
dot xuat goi di¢n bao cao Ban giam hi¢u.

- Céan bo, gido vién, nhan vién khi dén truong phai an mic gon gang

lich su, khong sur dung bia ruou trong gid lam viéc.

- Khi tiép xtic truc tiép v6i phy huynh trong gid lam viée, co thai do lich
su, niém nd, nhiét tinh, gidi quyét cong viéc nhanh chong, dut diém. Néu truong
hop dic biét phai bao cao voi BGH dé giai quyét. Nghiém cam moi biéu hién gay
phién ha cho phy huynh lam anh hudng dén uy tin cta nha trudng.

- Gilr gin v¢ sinh trudong 16p gon gang, sach s&, thuc hién vé sinh moi
truong trong va ngoai nhom/16p hang ngdy. Tuyét doi khong chia nude trong x0,
chau trong nha v¢ sinh, 16p hoc.

- Guong mau gi4o duc tré thuc hién hanh vi vin minh; thyc hién téng vé
sinh toan truong vao chiéu thtr Tu hang tuan va khi can thiét.

- Pé xe gon gang, ding noi quy dinh, ty bao quan tai san c4 nhan noi lam

viéc

- Thuc hién nghiém tac Quy ché 1am viéc; Quy ché dan chu; Quy dinh dao
dtre nha gido; quy tic Gmg xir; quy dinh an toan trudng hoc; phong chéng bao luc
duong; phong chdng chay nd; tiét kiém dién, nudc va kiém tra, ngit thiét bi dién
nude trudce khi ra vé.

- Can b9, gido vién, nhan vién phai dam bdo thoi gian lam vi¢e theo quy
dinh (khong di mudn vé sdm), khong 1am viée riéng, khong tiép khach, khong s
dung dién thoai vao viéc riéng trong gio lam viéc, khong noi chuyén riéng trong
khi dang hoi hop, khong tu ¥ ra khoi truong trong gid lam viée (néu cé viéc dot
xudt phdi di, thi phai xin phép va dwoc sw dong y ciia BGH)

- Phai c6 trach nhiém béo vé san cong, giit gi d6 dung, bao quan, khai thac,
su dung c6 hi€u qua; khong mang tai san nha truong ra ngoai, khong tu y di
chuyén tai san dugc giao quan ly. Khi cAn mang tai san ra khoi 16p, truong phai
bao cdo va duoc sy dong y cia BGH. Néu lam hu hong, mat tai san do thiéu trach
nhiém thi phai boi thuong theo gid tri hién hanh.

- Can bo, gido vién, nhan vién trong 10p, trong trudong doan két, nghiém
cAm viéc nodi x4u, cham choc, gay mét doan két anh huong dén tinh than lam viéc
cta tap thé; khong noi to, khogn tranh ludn dn o trong gior 1am viée (néu cé vin
dé phat sinh can bao cdo BGH nha truong phoi hop gidi quyét).



- Phéi hop chuén bi cac diéu kién, to chirc ngay hoi ngay 18, hoi thi, hoat
dong trai nghiém ... trong nam hoc; lao dong, tréng cay, tréng hoa, tré)ng rau, don
vé sinh céac khu vuc trong truong.

- C6 ¥ thtrc t6 chire ky luat, néu cao tinh than trach ca nhan dbi véi nhiém
vu dugc phan cong.

- Trau rdi dao durc, giit gin pham chat, danh du uy tin cta ban than nha

truong.

1. Poi véi gido vién

- Thyc hién dung quy ché chuyén mon theo ché d6 sinh hoat ngdy tai
Chuong trinh GDMN (gid nao viéc ay, khong cat xén thdi gian hoc tdp va vui
choi cua tré, khong day chay, khong vi pham quyén tré em, khong trach phat,
quat ming, danh dap tré dudi bat ky hinh thirc thirc nao tré lam tré so hai, dam
bao an toan tuyét d6i cho tré. Poi xir cong bang, yéu thuong, ton trong va giit 10i
htra véi tré; khong dn qua vit trude mat tré, khong dun niu do an tai nhoém/16p)
thue hién dung Diéu 1é truong mam non va quy dinh ctia nganh, cta dia phuong.

- Gido duc tré c6 y thirc bao vé va giit gin dd dung dd choi, trang thiét b
ctia 16p, cua trudong, gia dinh va noi cong cong; tiét kiém dién, nudc; gitr gin vé
sinh truong 16p sach s€, c6 thdi quen bo rac dung noi quy dinh.

- Khong nhan thudc tir phy huynh; néu tré ém, trao ddi voi phy huynh cho
tré nghi & nha theo doi.

- T6 chire an cho tré dung quy dinh, kiém tra do néng thirc an trude khi cho
tré an, sip xép ban ghé, noi dé thuc an phu hop véi tinh hinh thuc té 16p hoc;
dong vién tré an ngon miéng, hét xuat; dam bao an toan cho tré trong gid an; Cho
tré lau miéng, uéng nudc, van dong nhe nhang trude khi di ngd. Pam bao an toan
cho tré trong gidc ngt theo quy dinh.

- Khi tré cé tridu trang bat thuong, lién hé ngay voi nhan vién tram y té xi
dé hd tro xur 1y kip thoi, dong thoi bao cdo véi Ban giam hiéu nha truong va lién
hé voi gia dinh tré phdi hop giai quyét.

- Tuyét doi khong chira nudc trong nha v¢ sinh; khong cho tré di lai tu do
tai khu vuc bép an, cac khu vuc khac trong trudong khi khong c6 su quan 1y cua
giao vién.

- Thudng xuyén ra soat, phan doan, phat hién cac dau hiéu co nguy co tiém
an mat an toan cho tré va xu 1y, khic phuc kip thoi. Thuc hién phuong an, k§
nang so ctru trong nhing truong hop khan cap nhu: hoc di vat, sic thirc an, xir 1y
vét thuong chay mau; phong chéng dich bénh trong nha trudng, ddm bao an toan
cho tré moi Iic moi noi trong thoi gian tré ¢ trudong.

- Quan 1y 16p hoc chit ch&, thuong xuyén nam bat tinh hinh cua tré, khong
giao tré cho ngudi la va tré em dudi 16 tudi. Thue hién dung quy dinh dén tra tré,
kiém tra tré that k¥ trude khi don va tré tré; trao doi voi phu huynh vé tinh hinh



clia tré trong ngay, tré co diéu bat thuong can bao ngay cho phu huynh va Ban giam
hiéu nha truong biét.

- Tu bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu, hd tro giup d&
ddng nghiép cung tién bo, khong bao che, gidu giém nhing viéc lam sai trai cua
nhau, nang cao hi€u qua nudi dudng cham soéc gido duc tré.

- An trua ding quy dinh cia BCH cong doan va truc trua tai 16p, khong tu
tap an udng lam anh huéng dén gidc ngli va mat an toan cua tré, khong gidt quan
40, tim goi trong gid 1am viéc, khong don con vé 16p minh phuy trach khi chua hét
g1 lam viéc.

- Thyc hién ché d6 bao céo dung thoi gian quy dinh, ddm bao cac ndi dung
theo yéu cau, di hop ding gio, mang theo s6 sach ghi chép day du ndi dung hop,
khong noi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong gid hop. Tap
trung phét biéu, thao luan ndi dung hdi nghi trén tinh than hop tac xay dung phat
trién nha truong, gitr gin thong tin ndi bg, bdo v¢ danh dy uy tin cua nha truong,
ctia dong nghiép. Khong ghi 4m, quay phim, chup anh khi chua c6 sy dong y cia
Ban giam hiéu.

2. P6i v6i nhén vién

* Nhdn vién ké todn:

- Thyc hién quy ché chuyén mon nghé nghiép theo nhiém vu dugc phan
cong trong nam hoc.

- Khéng vi pham quy dinh thuc hi€n cong tdc quan ly, st dung tai chinh,
tai san cong; quy dinh vé& ché do chinh sach dbi v6i CBGVNV va hoc sinh trong
nha truong; quy dinh vé cong tac kiém nhiém vian thu luu tri.

* Nhén vién ndu dn:

- Nghiém tic thuc hi¢n ndi quy bép an, nhiém vy duoc phan cong va lich
vé sinh bép an hang ngdy, hang tuan, hang thang ... ddm béo tuyét d6i vé sinh an
toan thyc pham tai truong.

- Thuc hi¢n nghiém tic viéc giao nhan thyc phém, ché bién thirc an theo
quy trinh bép mot chiéu; luu hity mau thirc n, chia dinh lugng bita an dung, du
theo s6 luong xudt cua tré; khong vi pham khau phan an cua tré;

- Thuc hién phén mém nudi dudng va cap nhat hd so s6 sach kip thot,
chinh xac hang ngay theo quy dinh.

- Co trach nhiém bao quan dd dung, dung cu nau an; néu lam hong, 1am
mét thi phai boi thuong.

- Phéi hop véi gido vién to chire bita cho tré (khi can).

- Khong st dung bép an cta nha trudng nau thirc n cho gia dinh.

* Nhdn vién bao vé:

- Thyc hién nghiém tic nhi¢m vu cta bao v¢ da dugc phan cong.

- Bam bao an ninh trat tu, an toan trudng hoc, an toan tai sdn va con nguoi
trong nha truong. Néu cd van dé bat thuong anh hudng dén an toan cua nha



truong, kip thoi lién hé cong an xi, dong thdi bao cdo ban giam hiéu phdi hop
giai quyét; néu lam hong, 1am mét tai san cta nha trudng, tai san CBGVNV (xe
dap, xe may...) thi phai boi thuong.

I1. Poi v6i phu huynh

- Thuc hi¢n nghiém tdc ndi dung quy dinh tai Thong tu 55/2011/TT

BGDDT.

- Lam ho so nhap hoc, chuyén di, chuyén dén; ché do chinh sach cho tré
day du, dang quy dinh.

- Thuong xuyén phdi hop véi nha truong trong cong tac nudi dudng chim
soc gido duyc tré, ngay hoi ngay 1€, hoi thi ctia nha trudng. Thong bao kip thoi tinh
hinh cua tré (tinh trang stuc khoe, bénh 1y, cac bénh man tinh, bénh truyén nhiém,
hodc di tit bam sinh, dic diém cé biét, s& thich, di ung vé6i thuc pham ... ) cho
gido vién phu trach 16p. Khi tré dm, chu dong dé tré & nha theo ddi, chim sbc,
khong gui thude cho tré udng tai nhoém/16p.

- Cung cip hd so gidy to vé tién sir bénh 1y, dic diém ca biét cua tré (tré
khuyét tat, tré mac bénh bam sinh va cac bénh khac nhu: bénh tim, dong kinh, co
giat, than, ....). Thuc hién cam két bﬁng van ban vé tién st bénh ly, dac diém ca
biét cua tré anh hudng dén viéc dam bao an toan cua ban than tré va cac tré khac
trong 10p, trong trudng (néu cd); Nha truong sé khong chiu bat cr trach nhiém
nao vé cac van dé lién quan dén tién sir bénh 1y, dic diém ca biét cua tré xay ra tai
nha truong.

- Béng gbp cac khoan theo quy dinh.

- Pua don tré dung gid quy dinh, mang ddy di do dung ca nhan cho tré,
khong mang qua banh, dd vat sic nhon, d6 vat khong an toan, trang strc ¢6 gia tri
dén 10p; giri va don tré tan tay gido vién phu trach 16p, giao tiép va an mic lich su
khi dén truong.

- Khi ¢6 cong viée, can trao doi truc tiép v6i gido vién phu trach 16p hodc
Ban giam hiéu nha truong dé giai quyét; khong phat ngon bira bai, khong tu ¥
quay phim, chyp anh, ghi am phat tan cac nodi dung khi chua hiéu 6 van d¢, 1am
mét uy tin, can tr¢ viéc thuc hién nhiém vu ctia nha truong.

- Lién hé tryc tiép véi gido vién khi tré nghi hoc, cat xuét an cho tré trong
ngay dung thoi gian quy dinh. Thong bao voi gido vién phu trach 16p vé nhimg
nguoi dua don tré.

- Giit gin vé sinh chung; khong hut thubc 14 trong trudng hoc.

- Pé xe tai khu vuc cong truong theo quy dinh (tuyét d6i khong di xe vao
trong khu vuc san truong); tu bao quan phuong tién (xe dap, xe may, 0 to...) va tai
san c& nhan trong thoi gian dua don tré.

I11. Doi véi tré

- Nhan tré tir 18 - 60 thang tudi.

- Tré bi 6m, méic bénh truyén nhiém khong dén truong.



- Khong deo d6 trang strc co gia tri, khong mang qua banh, khong mang
dd choi nguy hiém, d6 choi bao luc dén truong.

- Co y thure gitr gin v¢ sinh truong 16p sach sé.

- Vui choi, hoc tip doan két, giup d5, yéu thuong nhau.

IV. Dbi véi khach

- Khong tu do ra vao truong khi chua duge sy dong ¥ ciia Ban giam hiéu.

- Khéng di cac phuong tién giao thong vao khu vuc truong.

- Tuéan thu c4c nd1 quy chung cia nha truong.

- Khi ¢6 cong viéce, lién hé vt bao ve, xuét trinh giéy tor; trao doi truc tiép
v6i gido vién phu trach 16p hodc Ban giam hi¢u nha truong dé giai quyét; khong
phat ngon btra bai, khong tu § quay phim, chyp anh, ghi &m phat tdn cac ndi dung
khi chua hiéu rd van dé, 1am méat uy tin, can trd viéc thuc hién nhiém vu ctia nha
truong.

- Trang phuc lich su, phit hop; Giir gin vé sinh chung; khong hat thube 14
trong trudng hoc.

Noi quy ndy dugc pho bién dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién, to
chtrc doan thé, cac to chuyén mén, to van phong, phu huynh nha trudng biét va
thyc hién tor nam hoc 2025-2026. Trong trinh thuc hi¢n néu c6 kho khian vudng
mac hodc cac van dé phat sinh thi bao cdo vé Ban giam hiéu nha truong dé kip
thoi phdi hop diéu chinh, bd sung ndi dung thuc hién phu hop véi thuc té. Néu vi
pham ndi quy s€ hoan toan chiu trach nhié¢m./.



