UBND XA TUAN GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 20/7 Doc 1gp- Ty do -Hanh phac

S$6 23 /QD-MN20/7 Tudn Gido, ngay 28 thang 8 ndm 2025

QUYET DINH
VE vige ban hanh ndl quy trudmg hoe

HIEU TRUGNG TRUONG MAM NON 20/7

Cén cir Quyét dinh s6 16/2008/QD-BGDPT ngdy 16/4/2008 cia By Gido
due va Dao tao ban hanh quy dinh vé dao dirc nha gido;

Can cir Thong tw 6 55/2011/TT-BGD&DT ngdy 22/11/2011 cia Bé Gido

duc va Dao tqo Ban hanh diéu 18 hoat dgng Ban dai di¢n cha, me hgc sinh;

Can cir Thong tw s6 48/2011/TT- BGDDT ngay 25/10/201 1 ciia B¢ Gido duc

va Dao tao qui dinh ché dg lam vige ctia gido vién mdm non;

Cén cir Nghij dinh s6 04/2015/ND-CP ngéy 09/01/2015 ciia Chinh phii vé thuc
hién dén chi trong hoat déng ctia co quan hanh chinh nha niede va don vj sw nghiép
cong lap; Thong tie 01/2016/TT-BNV ngay 01//6/2016 cia Bg ndi vu huong dan thuc
hign Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé thuc hién din
chu trong hoat dgng cua co quan hanh chinh nha nwoc va don vi su nghiép cong ldp;

Can cir Théng tw sé 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ctia Bg Gido duc va

Dao tao huwong dan thuce hién dén chit trong hoat déng cua co so gido duc céng lgp;

Cdn cir Théng tie 06/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cua Bg Gido duc va Dao
tao quy dinh quy tic img xir trong co s¢ gido duc mém non, co s gido duc pho
thong, co so gido duc thuong xuyén;

Can cir Chi thi s6 993/CT-BGDPT ngay 19/4/2019 ciia B§ Gido dyc vé viéc
ting cuong gidi phdp phong chéng bao luc ducng trong co s¢ gido duc;

Cén cir Thong tu s6 52/2020/TT-BGDBT ngay 31/12/2020 ctia Bé Gido duc
va Dao tao Ban hanh Diéu 1é trudng mdm non;

Céin cie Nghi dinh s6 24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 ciia Chinh phii quy dinh
viéc quan Iy trong gido duc mdm non va gido duc phé thong cong ldp;

Cén cir Thong tw s6 09/202024/TT-BGDPT, ngay 03/6/2024 cia B Gido duc
va Dao tgo vé ban hinh Thiong tu Quy dinh vé cong khai trong hogt dgng ctia cdc co
§0 gigo duc h¢ thé'ng giao duc quéc dan;

Cén ctr Quyét dinh s6 13/0B-TrMN ngay 20/8/2025 ctia trwomg mdm non
20/7 vé vige ban hanh Quy ché lam viéc;

Cén cit tinh hinh thuc 1€ ciia nha truong,

QUYET DINH
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Diéul. Ban hanh ndi quy trudng hoc (cd ngi quy chi tiét kém theo).

Didu 2. Noi quy ndy cb hidu Jyc ké tir ngay ky,

Didu 3. Cén b, gido vién, nhan vién, hoc sinh vi phy huynh truémg mam non
20/7 thi hanh quyét dinh ndy./.

Noi nhin:

- UBND x2 (dé bc);

- CBGVNYV (d¢ Vh);

- Phy huynh hs trudmg (dd vh);
- Website nha trudmg;

- Luu VT; HSQL (03).
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1'§”<Ni:>1 WY TRUGNG HOC
(Ban hanh kém o o 5,0,'5:'}9,"/}« 23/QD-TrMN ngay 28 /8/2025 ctia Hiu truing

?/mg Mém non 20/7)
1. Di véi cin bl‘,‘», ¢n, nhin vitn

- Di lam ding gid quy djnh, nghl ¢6 don xin phép truée 1 ngdy, trudmg hgp
d6t xufit goi dién bho co Ban gifm hiu.

- Cén b), gifo vién, nhin vién khi dén truong phai in mic gon ging lich sy,
khong sir dung bia rugu trong gi¢ lam vigc.

- Khi tiép xiic tryc tiép véi phy huynh trong gid 1am viée, co thai d lich sy,
niém né, nhiét tinh, gidi quyét cong viéc nhanh chéng, dirt diém. Néu truamg hop dic
biét phai bo cdo véi BGH dé giai quyét. Nghiém cdm moi biéu hién gay phién ha
cho phy huynh lam anh hudng dén uy tin cia nha trudng.

- Giir gin v¢ sinh trudmg l6p gon gang, sach s€, thuc hi€n v€ sinh mdi truong
trong va ngoai nhém/16p hing ngay. Tuyét d6i khdng chira nuéc trong x6, chiu trong
nha v¢ sinh, 16p hgc,

- Guong mau giao dyc tré thyuc hién hanh vi vin minh; thuc hién tong vé sinh
toan trudng vao chiéu thir Tu hang tuan va khi cin thiét.

- Pé xe gon gang, diing noi quy dinh, tr bao quan tai sin ca nhin noi lam viée

- Thyc hién nghiém tic Quy ché 1am viéc; Quy ché dan chil; Quy dinh dao
dirc nha gido; quy tic tng xu; quy dinh an toan trudng hoc; phong chéng bao lyc
duong; phong chéng chay nd; tiét kiém dién, nudc va kiém tra, ngfit thiét bi dién
nudéc trude khi ra vé.

- Can b, gido vién, nhén vién phai dam bao thdi gian lam viéc theo quy dinh
(khong di mudn vé sém), khong lam viée riéng, khong tiép khach, khéng sir dung
dién thoai vao viéc riéng trong git 1am viéc, khdng néi chuyén riéng trong khi dang
hdi hop, khéng tr v ra khoi trudng trong gidr l1am viée (néu c6 viée dpt xudt phai di,
thi phdi xin phép va duge si déng y ciia BGH)

- Phai c6 tréch nhiém bao vé san cong, giit gi d6 ding, bao quan, khai thac, sir
dyng c6 hiéu qua; khong mang tai san nha trudng ra ngoai, khong ty ¥ di chuyén tai
san dugc giao quan 1y, Khi cin mang tai san ra khoi l6p, trudmg phai béo cdo va duge
sy ddng ¥ ciia BGH. Néu 1am hu héng, mét tai sin do thidu trdch nhigm thi phai boi
thuéng theo gid trj hién hanh.

- Can bj, gido vién, nhan vién trong 16p, trong truémg doan két, nghiém cim
viéc néi x4u, cham choc, gdy mét doan két anh huéng dén tinh than lam viée cua tip
thé; khéng néi to, khdgn tranh lugn dn 4o trong gidr [am vige (néu c6 vin dé phat sinh
cdn bdo cdo BGH nha truong phéi hop gidi quyét).

- Phéi hop chuin bj cic diéu kign, t6 chirc ngdy hdi ngy I€, héi thi, hoat dong
trdi nghiém ... trong nam hoc; lao dong, trong ciy, trf‘mg hoa, trong rau, don vé sinh
céc khu vyc trong trudng.
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- C& ¥ thize t8 chire ky luft, néu coo tinh thin trdch c4 nhan d8i véi nhigm vy
duge phiin cong.

- Trau rdi dgo dire, gitr gin phéim chilt, danh dyr uy tin ctia ban than nha trudng.

1. D1 véi giso vitn

- Thyre hi¢n diing quy ché chuyén mén theo ché 4 sinh hoat ngay tai Chuong
trinh GDMN (gi¢ ndo viée éy, khong cit xén thai gian hoc tip va vui choi clia tré,
khdng day chay, khong vi pham quyén tré em, khong trach phat, quéat méng, danh
ddp tré dudi bit ky hinh thite thirc ndo tré lam tré sq hdi, ddm bao an toan tuyét doi
cho tré. D6i xir céng bing, yéu thuong, ton trong va gift 1 hira véi tré; khong 4n
qud viit trude mit tré, khong dun ndu dd &n tai nhém/16p) thyce hién dang biéu ¢
trudmg mam non va quy dinh cua nganh, cia dja phuong.

- Gio dyc tré c6 ¥ thirc bio vé va giir gin dd dung dd choi, trang thiét bj cita
16p, cia trudng, gia dinh v noi céng cong; tiét kiém dién, nuoc; gilr gin vé sinh
trudng 16p sach s&, cd thoi quen bo rac ding noi quy dinh.

- Khéng nhan thudc tir phy huynh; néu tré ém, trao dbi véi phy huynh cho tré
nghi ¢ nha theo ddi.

- T chirc an cho tré ding quy dinh, kiém tra ¢ nong thirc &n trude khi cho tré
an, sip xép ban ghé, noi ¢ thyc an phi hop vai tinh hinh thye té 16p hoc; ddng vién
tré &n ngon miéng, hét xudt; dim béo an toan cho tré trong gidr in; Cho tré lau miéng,
udng nude, van dong nhe nhang trude khi di ngll. Pam bao an toan cho tré trong gidc
ngu theo quy dinh.

- Khi tré c6 triéu tritng bét thudng, lién hé ngay v&i nhan vién tram y té x3 dé
hd trg xir Iy kip thoi, déng thoi béo cdo véi Ban gidm hidu nha trudng va lién hé véi
gia dinh tré phéi hop giai quyét.

- Tuyét d6i khong chira nudc trong nha vé sinh; khdng cho tré di lai tir do tai
khu vire bép an, cdc khu vyc khéc trong trudmg khi khong cd su quan ly cua gido
vién.

- Thudmg xuyén ra sodt, phan doén, phét hién cac dau higu c6 nguy co tiém n
mat an toan cho tré va xi 1y, khic phuc kip thoi. Thyc hién phuong 4n, ky nang so
ciru trong nhimg trudmg hop khan cap nhu: héc dj vat, sic thirc an, xir 1y vét thuong
chay méau; phong chéng djch bénh trong nha trudmg, dam bao an toin cho tré moi lic
moi noi trong thoi gian tré ¢ trudng,

- Quan ly 16p hoc chit ché, thudng xuyén ném bat tinh hinh cia tré, khéng
giao tré cho ngudi la va tré em dudi 16 tudi. Thyc hién ding quy dinh don tré tré,
kiém tra tré thit k¢ trude khi don va tré tré; trao doi voi phy huynh vé tinh hinh clia
ré trong ngay, tré c6 diéu bat thudng can béo ngay cho phy huynh va Ban gidm hiéu nha
trudmg biét,

- Tyr boi dudng ning cao trinh d¢ chuyén mdn nghiép vy, hd trg giip d& dong
nghiép ciing tién bd, khong bao che, gidu giém nhitng viéc lam sai trai coa nhau,
nang cao hiéu qua nubi dudng chim séc gido dyc tré.
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- An trua ding quy dijnh cia BCH cong doan va tryc trua tai 16p, khong ty tip
in udng 1am dnh hudng dén gific ngd va mét an todn cta trd, khdng gidt quin 4o, tim
gi trong gidy 1dm vige, khdng dén con vé 16p minh phy trach khi chua hét gidy lam viéc.

- Thye hign ché do bdo cdo diing thai gian quy dinh, ddm bao céc ngi dung
theo yéu cau, di hop ding git, mang theo s sach ghi chép ddy da ndi dung hop,
khong néi chuy¢n riéng, khong st dung dién thoai di djng trong gid hop. Tép trung
phét biéu, thdo lufin ndi dung hdi nghj trén tinh thin hop tic xay dung phét trién nha
trudmg, gilt gin théng tin ndi by, béo vé danh dy uy tin cla nha trudng, cia déng
nghi¢p. Khéng ghi am, quay phim, chup dnh khi chwa c6 sy dong ¥ ciia Ban giam higu.

2. Pbi v6i nhiin vién

* Nhén vién ké todn:

- Thyc hign quy ché chuyén mén nghé nghiép theo nhiém vy dugc phan cong
trong ndm hgc.

- Khong vi pham quy dinh thyc hién cong tdc quan ly, sir dung tai chinh, tai
sin cong; quy dinh vé ché d¢ chinh sach ddi véi CBGVNV va hoc sinh trong nha
trudmg; quy dinh vé cong téc kiém nhi¢m vin thur luu trir.

* Nhdn vién ndu dn:

- Nghiém tiic thye hién ndi quy bép &n, nhiém vu duge phén céng va lich vé
sinh bép #n hiang ngdy, hang tuin, hang thing ... dim bao tuyét dbi vé sinh an toan
thuc pham tai truémg.

- Thyc hién nghiém téc viéc giao nhén thuc phim, ché bién thirc in theo quy
trinh bép mét chiéu; luu hily mAu thirc n, chia dinh lugng bira dn dting, dii theo sé
lugng xudt ciia tré; khong vi pham khau phén an ca tré;

- Thye hién phin mém nubi dudng va cdp nhat hd so sb sach kip thdi, chinh

xdc hang ngay theo quy dinh.,
- C6 trach nhiém bao quan d3 ding, dung cu niu &n; néu lam hoéng, lam mét
thi phai bdi thudng.

- Phéi hop véi gido vién td chirc bita cho tré (khi cAn).

- Khéng sit dung bép sn ciia nha trudng nu thic in cho gia dinh.

* Nhiin vién bao vé:

- Thuc hién nghiém tic nhiém vy cia bao vé di duge phén cong.

- Dam bao an ninh trat ty, an toan trudng hoc, an toan tai san va con ngudi
trong nha truomg. Néu c6 vén d& bét thudmg anh huéng dén an toan cia nha trudng,
kip théi lién hé cong an x4, dbng thdi bao cdo ban giam higu phéi hop giai quyét;
néu lim hong, 1am mat tai san cia nha trudmg, tai sin CBGVNYV (xe dap, xe miy...)
thi phai bi thuong.

I1. D6i véi phy huynh

- Thye hi¢n nghiém tic ni dung quy dinh tai Thong tu 55/2011/TT-BGDBT.

- Lam hd so nhép hoc, chuyén di, chuyén dén; ché d¢ chinh siach cho tré diy
di, ding quy djnh.
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- Thudmg xuyén phdi hgp véi nhi trudng trong cdng tic nudi dudng chim s6c
gifo dyc tré, ngdy hdi ngdy 1€, hi thi cia nha trudng. Thong béo kip thi tinh hinh
cua tré (tinh trang sirc khde, bénh ly, cdc bg¢nh min tinh, b¢nh truyén nhi#m, hoic dj
tit bam sinh, diic diém ca bigt, so thich, dj tng véi thyc phdm ... ) cho gi4o vién phy
trdich 16p. Khi tré ém, chi dong dé tré & nha theo ddi, cham séc, khéng giri thudc cho
tré udng tai nhém/1p.

- Cung cép hd so giy to vé tidn sir bénh ly, dic diém c4 biét cua tré (tré
khuyét tdt, tré mdc bénh bim sinh va céc bénh khic nhu: bénh tim, dong kinh, co
giat, than, ....). Thuc hién cam két bing van ban vé tién st bénh 1y, dic diém cé biét
cla tré dnh hudng dén viéc dam bio an todn cia ban than tré va céc tré khic trong
[6p, trong trudmg (néu c6); Nha trudmg s& khéng chju bét ctr trach nhiém nio vé céc
vén dé lien quan dén tién sir bénh ly, dic diém cé biét cha tré xay ra tai nha truéng.

- Péng gop céc khoan theo quy djnh.

- Dua d6n tré ding gi¢ quy dinh, mang day di db ding ca nhén cho tré, khdng
mang qua bénh, dd vit sic nhon, dd vat khong an toan, trang stc co gia trj dén 16p;
glri va d6n tré tan tay gido vién phy tréch 16p, giao tiép va &n mic lich sy khi dén
trudng.

- Khi ¢6 cong viée, can trao dbi tryc tiép vai gido vién phu trach 16p hodc Ban
giam higu nha trdmg d€ giai quyét; khong phat ngdn bira bai, khong tr y quay phim,

chup anh, ghi 4m phét tin cac ndi dung khi chua hidu rd van dé, lam mt uy tin, can
trd viée thuc hién nhiém vu clia nha trudng.

- Lién hé tryc tiép véi gido vién khi tré nghi hoc, cét xuét an cho tré trong

ngdy dang thoi gian quy dinh. Théng bdo voi gido vién phu trach lop vé nhimg nguoi
dua don tré.

- Giit gin vé sinh chung, khéng htit thubc 14 trong trudng hoc.

- Dé xe tai khu vyc cdng trudng theo quy dinh (tuyét ddi khong di xe vao trong
khu vire sén trudng); tu bao quén phuong tién (xe dap, xe méy, 6 t5...) va tai san ca
nhan trong thoi gian dua don tré.

II1. Doi véi tré

- Nhén tré tlr 12 - 60 thang tudi.

- Tré bi 6m, méc bénh truyén nhiém khong dén tnromg,

- Khong deo db trang sirc ¢ gié tri, khong mang qué bénh, khéng mang do
choi nguy hiém, dd choi bao lyc dén trudmg.

- Cé y thirc giit gin vé sinh trudng lop sach s&.

- Vui choi, hoc tép doan két, gitip 43, yéu thuong nhau.

1V. Déi v6i khich

- Khéng tyr do ra vao trudng khi chua duge sy ddng ¥ clia Ban gidm hiéu,

- Khdng di cac phuong tién giao thong vao khu vyc trudmg.

- Tufin thi c4c ndi quy chung cia nha trudmg.

- Khi c6 cong vigc, lién hé véi bao v§, xuat trinh gidy to; trao ddi tryc tiép véi
gido vién phy tréch 16p hojic Ban gidm hiéu nha trudmg dé giai quyét; khong phat
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ngon bira biii, khong ty y quay phim, chyp dnh, ghi 4m phat tan cic ndi dung khi chua
hiéu r vén dé, 1am mat uy tin, can tr& viée thyc hién nhiém vy ciia nha trudng,

- Trang phyc lich sy, ph hop; Gitt gin vé sinh chung; khéng hat thudc 14
trong trudng hoc,

N{i quy nay duge phd bién dén toan thé can bd, gido vién, nhin vién, t6 chirc
doan theé, cc td chuyén mon, t6 van phong, phy huynh nha trudng biét va thyc hién
tir nm hoc 2025-2026. Trong trinh thyc hién néu c6 khé khan vuéng méc hoc céc
vin dé phat sinh thi bdo cdo vé Ban gi4m hiéu nha truémg dé kip thoi phéi hop dicu
chinh, bé sung ndi dung thuc hién phii hop véi thyc té. Néu vi pham ngi quy s& hodn
toan chiu trach nhiém./,
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