UBND XA TUAN GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 20/7 Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 10 /QDb- MN20/7 Tudn Gido, ngay 03 thdng 9 nam 2025
QUYET PINH

V/v: Thanh lap ban quan ly Bép iin ban trii cho tré
Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MN 20/7

- Can cir vao Thong tir 0. 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 quyét dinh
ban hanh Diéu ¢ Truong Mam non cua Bo Truong Bo Gido duc va Dao tao,

- Can cir nghi dinh s6 1 05/2020ND — CP ngay 08 thang 9 nam 2020 cua chinh
phii. Quy dinh chinh sdch phdt trién gido duc mam non

- Cén cir Nghi quyét so 06/2024/NO-HPND ngay 11/7/2024 cia Hoi déng
nhdn ddan tinh Dién Bién quy dinh Danh muc cdc khoan thu va mirc thu, co ché
quan ly thu, chi doi voi cac dich vu ho tro hoat dong gido duc cua cdc co so gido
duc cong ldp trén dia ban tinh;

- Can cir van van sé 2642/SGDDT-KHTC ngay 03/9/2025 ciia S¢ gido duc va

dao tao tinh Dién Bién v/v thuc hién cdc khoan thu trong co so giao duc nam hoc
2025-2026

- Can cit van van s6: 500/UBND-VHXH ngay 08/9/2025 V/v huéng dén thire
hién cdc khoan thu trong co so giao duc nam hoc 2025-2026

- Can cu Ké hoach phat trién nha truong nam hoc 2025 - 2026,

- Xét dé nghi cua bd phan chuyén moén nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1: Thanh lap Ban chi dao cong tic ban tri ctia nha trudng nim hoc
2025 - 2026 (c6 danh sach kem theo).

Piéu 2: Ban chi dao chiu trach nhiém xay dung ké hoach huéng dan kiém
tra, gidm sat td chirc cong tac ban tra. Nhiém vu cua cac thanh vién do dé)ng chi
Trudng ban phan cong.

Picu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Cac ong ( ba) co tén tai

Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: , HIEU TRUONG
- Phong VH- XH xa (dé b/c);
- Nhu diéu 1 (dé thyuc hién);
-Luu VT




DANH SACH CAC THANH VIEN BAN QUAN LY BEP AN BAN TRU

Nam hoc: 2025 - 2026

(Kém theo OP s6:10 /OP-HT, ngay 03/9/2025 cua HT truong MN 20/7)

STT Ho vatén Chtrc vu
1. Pham Thi Phuong - Hi€u trudng
2. Hoang Thi Bay - Phé Hiéu trudng
3. Pham Thi Anh Hé)ng - Nhén vién y té
4.  Pang Minh Ngoc - Truéng ban TTND
5. Pham Thi Nha Trang - To trudng - Ké toan
6. Ngb Thi Hang - Nhén vién ndu n
7.  Dao Thu Hoai - GVCN L6p Nha tré Al
8. Tong Thi Thuong - GVCN Lop Nha tré A2
9  Ta Thi Hong Ha - GVCN Lép MG Bé
10 Nguyén Thi Thuy - GVCN Lép MG Lén
11 Nguyén Thi Thanh Nga - GVCN Lé&p MG Ghép
12 D) Thi Bich Thuy - GVCN Lép MG Nho
13 Nguyén Thi Yén - Truéng ban BPDCMT

(danh sdch gom 13 nguoi)

Churc danh
- Trudng ban
- Pho ban
- Uy vién

- Uy vién

- Uy vién

- Uy vién

- Uy vién

- Uy vién

- Uy vién

- Uy vién

- Uy vién

- Uy vién

-Uy vién



PHAN CONG TRACH NHIEM CAC THANH VIEN
TRONG BAN CHI PAO BAN TRU

Trudng ban chi dao phan cong nhi€ém vu cho cac thanh vién nhu sau:
1. Ba. Pham Thi Phwong - Hi¢u truéng - Truong Ban chi dao: Phu trach
chung.

- Tham muu voi cap uy Dang, cac doan thé ctia UBND xa Tuan Gido, Ban
dai dién CMHS, tram y t& Tuin Gido phdi hop thuc hién dé cong tac t6 chuc ban
tra dat hi¢u qua.

- Tang cudong CSVC 16p ban tra, bd tri can bd, ngudi chiam soc, cap dudng
16p ban trt, quyét dinh chi tra cac khoan lién quan dén 16p ban tra

- Ky truc tiép véi cac nha cung tng thuc pham cho bép an ban tri nha
truong.

- Tham gia truc ban tra theo lich phan coéng va phan anh day du trong so truc

2. Ba. Hoang Thi Bz‘iy -Phé Hi¢u truong - Phé Ban chi dao: Phu trach chinh
cong tac ban tru .

- Lén thyc don an cho hoc sinh hang ngay, tuan, thang ( Thuc don can thay
d6i theo mua, cha trong cai tién cic moén an va phdi hop cac mon an trong ngay
hop 1y, ting cudng rau xanh cho hoc sinh trong cac bita dn; dam bao chat lugng
bira an cho hoc sinh).Ghi bang cong khai thyc don hang ngay, tuan.

- C6 trach nhiém kiém tra, giam sat viéc thuc hién noi quy, quy ché nha bép.

- Xu ly kip thoi nhimg vi pham cua nhén vién bép vé ché bién, thao tac, ky
thuat nau an, vé sinh bép va nhan vién trong trua khong thuc hién tot nhiém vu
chdm sdc cuia minh.

- Phéi hop voi to bép, gig’lo vién cac ghém, 16p thuc hién cac bién phap can
thi€p voi HS suy dinh dudng thé nhe can, thap coi va béo phi.

- Theo ddi, kiém tra dé danh gia thi dua hang thang, hoc ky, c4 nim cho ting
ca nhan, ting cong viéc dugc phan cong.

- T6 chirc hop dinh ky hang thang dé trién khai, bdi dudng quy ché chuyén
mon, an toan bép, an toan thuc pham va rut kinh nghiém kip thoi.

- Phu trach co so vat chat ban tra: Lén ké hoach mua sdm ban tri bo sung (

néu co) dé dam bao day du co s¢ vat chat phuc vu ban tra theo quy dinh.

- Tix 28 dén 30 hang thang, chu tri td chirc hop va ndi dung cudc hop.

- Bdo cdo cong tac ban tru .

- Tham gia truc ban trt theo lich phan cong va phan anh day du trong so truc

- Chiv} trach nhiém trude Hi¢u truong, Ban chi dao, cac co quan chirc nang
va CMHS vé nhiém vu phu trach chinh cong tac ban cua nha trudong.
3. P/c Pham Thi Anh Hong - Nhan vién y té hoc dudng - Tha quy - Uy vién

- C6 trach nhiém kiém tra, giam sat vi¢c thyc hién ndi quy, quy ché nha bép.



- Xt 1y kip thoi nhimg vi pham cua nhan vién bép vé ché bién, thao tac, ky
thuat niu an, vé sinh bép va nhan vién trong trua khong thyc hién tdt nhiém vu
cham s6c ctia minh.

- Phéi hop voi tram y té xa Tudn Gido trong cong tac phong chéng dich bénh
tai don vi. Pong thoi nha trudng bao cao kip thoi voi cac cap quan 1y khi c6 dich
bénh xay ra.

- Giam sat va phéi hop véi gido vién, nhan vién thuc hién tbt cong tac v¢
sinh c4 nhan, vé sinh 16p, bép an, vé sinh méi trudng. Quan 1y hd so stc khoe HS
tai 16p va van phong truong.

- Phéi hop voi td bép, gido vién cac nhom, 16p thuc hién cac bién phap can
thiép voi HS suy dinh dudng thé nhe can, thip coi va béo phi.

- Phéi hop véi Tram y té xa Tuan Gido t6 chirc kham strc khoe dinh ky cho
hoc sinh 02 1an/ndm hoc.

- Thyc hién cong tac tuyén truyén gido duc dinh dudng, suc khoe, phong
chong dich bénh bang cac nodi dung, hinh thirc phong pht qua goc tuyén truyén,
trao d6i phu huynh hang ngay, qua cac cudc hop CMHS...

- T6 chic boi dudng kién thirc, k¥ nang thuc hanh cho can bo, gido vién,
nhan vién vé cong tic phong ngira, mg phé vai bién doi khi hau va giam nhe thién
tai.

- Chiu trach nhiém kiém tra, giam sat viéc thuc hi¢n VSATTP, chét lugng
bira an cho HS, cham soc suc khoe cho HS ban tra. Thyc hién Iuu mau thirc dn ddm
bao dung quy trinh, dung s6 luong c6 gidy niém phong va chit ki cta nhan vién y
té.Cap nhat sb sach “ 3 budc” hang ngay ding quy dinh

- T6 chuc bdi dudng dén 100% CBGVNV kién thirc “Xt 1y tinh hudng so,
cap ctru cho hoc sinh”.

- Chiu trach nhiém trude Hi€u truong, pho Hi€u truong (nguoi phu trach
bép), Ban chi dao, cac co quan chitc ning va CMHS vé nhiém vu ctia minh.

4. P/c Pham Thi Nha Trang : K¢ toan- Uy vién — T6 trudng vin phong

- Xay dung ché d6 in, tinh khau phan an hang ngay phu hop véi do tudi hoc
sinh.

- Lién hé cac nha cung ung dé goi thuc pham hang ngay theo thyc don cua
nguoi phu trach ban tra 1én .

- Phu trach s6 quyét toan ban tra, phdi hop v61 nguoi nhan thyce pham, ngudi
phu trach s s, lanh dao truc va bép trudng dé quyét toan thu- chi ban tra hang
ngay, hoan thanh trudc 9 gio sang.

- Thanh quyét toan cong khai, minh bach va trung thuc hang thang, hoc ky,
nam hoc vé thu-chi bép an ban tru.

- Chiu trach nhiém truéc Hi€u trudng, phd Hiéu trudng (ngudi phu trach
bép), Ban chi dao, cac co quan chirc ning va CMHS vé nhiém vu ctia minh.

- Lay si s6 hoc sinh ding ky ban tra va vao s6 sach tong hop sb luong theo
khéi va toan truong hang ngay.

- Phy trach ho so ban tra, quyét toan thu - chi 1én bang cong khai tai chinh
ban tru v61 CMHS. Hoan thanh hang ngay trude 9 gio sang.



- Tham gia truc ban tra theo lich phan cong va phan anh day du trong so truc.
- Chiu trach nhiém trude Hi€u truong, pho Hi€u truong (nguoi phu trach
bép), Ban chi dao, cac co quan chirc ning va CMHS vé nhiém vu ctia minh.
5. P/c Pang Minh Ngoc — Trudng ban thanh tra
- Tham gia t6 kiém tra cong tac ban tru : thuong xuyén kiém tra, nhac nhé va
xu 1y kip thoi nhiing sai pham trong quy trinh t6 chirc ban tru.
- Phan anh trung thyc vao bién ban khi tham gia kiém tra giam sét
- Chiu trach nhiém trude Hi€u truong, pho HiGu truong (nguoi phuy trach
bép), Ban chi dao, cac co quan chirc ning va CMHS vé nhiém vu ctia minh.
6. P/c. Ngé Thi Hing — Nau in
- Nhan thuc pham nhap bép va ky xac nhin day du trong ching tir, hoa don .
- Thuc hién bép 1 chiéu, ché bién ding qui trinh, dung thuc don, du dinh
lugng theo xuat an hang ngay cua hoc sinh.
- Phan cong nhan vién giam sat viéc nhap thuc pham hang ngay
- Phan cong nhan vién niu an hang ngay va kiém tra, d()r} ddc viée thuc hién
ché bién ding qui trinh, dung thuc don, du dinh luong theo xuat an hang ngay cua
hoc sinh.
- DPé xuét vé VviéC bo sung, trang thiét bi, d6 dung phuc vu bép kip thot, tao
di€u kién thuan loi d€ nhan vién nau an hoan thanh cong viéc.
- St dung nudc dong binh trong ché bién nau an ( Nudc sach) .
- Chiu trach nhiém trude Hi€u truong, pho HiGu truong (nguoi phu trach
bép), Ban chi dao, cac co quan chirc ning va CMHS vé nhiém vu ctia minh.
7. Nguyén Thi Yén - Truéng ban dai dién CMHS truong
- Tham gia t6 kiém tra cong tic ban tra : thuong xuyén kiém tra, nhic nho
va xtr 1y kip thoi nhimng sai pham trong quy trinh t6 chirc ban trd.
- Phan anh trung thyc vao bién ban khi tham gia kiém tra giam sét
8. Cac d/c GVCN cac lop
- Bao an cho tré dung thot gian qui dinh.
, - Chiu trach nhiém truéc Hi€u truong, phd Hiéu truong (nguoi phu trach
bép), Ban chi dao, cac co quan chirc nang va CMHS vé nhi€ém vu cua minh.
* Mot s6 quy dinh ddi véi BGH trwe ban tri
a. Phin cong BGH truc bdn tri cdc ngay trong tudn
+ B/c Pham Thi Phuong : Thir tu, thtr sau
+ P/c Hoang Thi Bay : Thi hai, thir ba, tht ndm
Ghi cht: Lich truc c¢6 thé thay doi khi c6 lich cOng tac nha truong va viée
riéng gia dinh. Nguoi truc s& doi lich va uy quyén cho nguoi khac truc thay (co

gidy Uy quyén). Nguoi tryc thay, nguoi duoc Uy quyén chiu trach nhiém vé budi
truc cua minh.

b.Nhiém vu BGH truc ban tru
- 6 gio 30 phut sang dép giam sat viéc giao-nhan thyc pham qbép an ban tr,
ky vao héa don nhap thuc pham ( muc nguodi gidm sat) va ky 02 s6 quy dinh ( SO



giao nhan thyc phim va quyét toan thu-chi ban tr)). Chiu trach nhiém vé chit ky
cuia minh.

- Klem tra, giam sat nhan vién bép trong viéc thuc hién quy trinh bép an mot
chiéu, viéc ndu cac mon an theo thuc don, viéc chia com, luu thic in, cong tac vé
sinh bép theo diing ndi quy, quy ché nha bép. Kiém tra 02 bang céng khai ( bang
thie don va quyét toan thu-chi hang ngay)

- Kiém tra, giam sat si s6 hoc sinh an ban tra

- Kiém tra, giam sat nhan vién trong trua, viéc an, ngu cua hoc sinh.

- Chiu trach nhiém trude Ban chi dao, cac co quan chiic nang va CMHS vé
ngay truc cia minh.

Ghi chu: Trong qua trinh kiém tra, gidm sat nguoi tryc giai quyet cac sy Vlec
bat thuong dién ra trong budi truc (néu co). Trong trudng hop khong giai quyét
dugc, phai bao cao ngay cho Hiéu trudng va ban chi dao dé xur 1y kip thoi. Phai
chiu trach nhiém vé ngay truc cia minh néu dé xay ra sy viéc ma khong théng béo.
Pong thoi tra 16i ¥ kién 1anh dao cac cap, cia CMHS, ... vé bép an ban trt ( néu c6
y kién)

* Mot s6 quy dinh d6i chung d6i v6i Ban chi dao ban tru

Tir ngay 28 dén ngay 30 hang thang, tat ca cac d/c trong ban chi dao bép ban
trt hop cung H6i CMHS truong dé:

+ Ban chi dao ban tra danh giéd cong tac ban tra thang néu rd uvu, nhugc
diém va nhiém vu thang tiép theo. (P/c Bay PHT- phu trach ban tra - chu tri to
churc hop va ndi dung cudc hop)

+ Ban chi dao ban tra ban bac, théng nhat vé viéc mua sim CSVC phuc
vu ban tri (néu c¢6) cung tham gia dinh gia thuc pham va chiu trach nhiém chung vé
viéc dinh gia thyc pham hang thang. ( Cac nha cung ung thuc pham bao gia trudc
02 ngay)

+ Pau nam hoc va hoc ky II, Ban chi dao ban tra di kiém tra cac nha cung
g vé ngudn gbc thuc pham dé dam bao ATTP.

+ Ban chi dao thuc hién thanh quyét toan tai chinh béan tr trong thang.

Cudi ky, cudi nam tién hanh so két, tong két cong tac ban tri cong khai thu-
chi trude Hoi CMHS 16p, truong.

Céc thanh vién BCD chu dong t6 chire thuc hién cac nodi dung vé nhiém vu
ctia minh va bao cdo trudéc BCD.

Noi nhan : q
- Cac thanh vién (dé t/h);
-Luu VT.

Pham Thi Phwong






